Ogolne i Kasa/Bank

Spis tresci

Ogolne
Nowosci

1. Rejestry danych osobowych. W programie Comarch ERP Optima dodano funkcje utatwiajace zarzadzanie
danymi osobowymi podlegajacymi przetwarzaniu w systemie oraz umozliwiono prowadzenie ewidencji wszelkich
czynno$ci zwigzanych z przetwarzaniem tych danych. Ma to na celu ulatwienie Uzytkownikom programu
dostosowanie si¢ do wymagan RODO (Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych).

A 11

Rejestry Stowniki

W menu Ogdlne w sekcji Dane osobowe dodane zostaly pozycje Rejestry oraz Stowniki.

Opcja Rejestry zawiera nastgpujace pozycje:

= Administrator danych osobowych
= Rejestr czynnosci przetwarzania
= Rejestr naruszen
= Rejestr upowaznien
= Rejestr zgod
Stowniki sktadaja si¢ z nastgpujacych pozycji:

= Tresci zgdd

= Zrodha pozyskania/wycofania zgody
Zmiany w konfiguracji zwiazane z dostgpem do Rejestréw danych osobowych
Na karcie operatora (w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy), na zakladce [Parametry cd] w sekcji
Dane osobowe dodane zostaly nowe parametry. Pierwszy z nich to Prawo dostgpu do rejestrow. Parametr jest
domyslnie zaznaczony dla istniejacych w systemie operatorow z uprawnieniami administratora. Jego zaznaczenie
umozliwia operatorowi dostgp do rejestrow czynnosci przetwarzania, naruszen, upowaznien i zgoéd. Drugi parametr
Dodawanie / modyfikacja zgdéd podmiotu, w przypadku jego zaznaczenia, umozliwia operatorowi rejestrowanie i

edytowanie zgdd bezposrednio na formularzu podmiotu.

Administrator danych osobowych

Funkcja dostepna w menu Ogdlne/ Rejestry umozliwiajaca wskazanie osob odpowiedzialnych za prowadzenie
rejestrow danych osobowych. Okno sktada si¢ z dwoch zaktadek: [Ogolne] oraz [Adres GIODO]. Na pierwszej z
nich istnieje mozliwos¢ wskazania kolejno administratora, wspoéladministratora, przedstawiciela oraz
inspektora danych osobowych:



1 0Ogélne 2 Adres GIODO

Administrator % \é
Kontrahent - 4 Imig i nazwisko:

Adres: x

Telefon: E-Mail: ~

Wspdladministrator E3
Pracownik - 4 Imig i nazwisko:

Adres:

Telefon: E-Mail: ~

»

Przedstawidel

Pracownik b A Imig i nazwisko:
Adres:
Telefon: E-Mail: ~
Inspektor E3
Pracownik b A Imig i nazwisko:
Adres:
Telefon: E-Mail: ~
Wprowadzit: | Administrator 2018-04-13 | Zmodyfikowat: | Administrator 2018-04-13

Na kazdym ze stanowisk mozna wybra¢ pracownika, wlasciciela badz kontrahenta (domyslnie podpowiada si¢ typ:
Pracownik). W przypadku wyboru kontrahenta w polu Imig¢ i nazwisko nalezy wskaza¢ przypisanego do tego
kontrahenta przedstawiciela. Pozostate pola (Adres, Telefon oraz E-Mail) sa nieedytowalne i zaczytywane z
formularza wybranego podmiotu.

Jezeli dany podmiot zostal wskazany na liScie administratorow danych osobowych, nie ma mozliwosci jego
usuni¢cia badz oznaczenia jako nieaktywnego/archiwalnego. Przed taka operacja nalezy najpierw usunaé go z listy
administratorow danych osobowych.

Zaktadka [Adres GIODO] zawiera pola umozliwiajace okre$lenie adresu Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych: Miasto, Wojewddztwo, Poczta, Kod pocztowy, Ulica, Numer domu i Numer lokalu:

o= *

W
X

1 Ogélne 2 Adres GIODO

»

Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Miasto - Wojewddztwo: -
Poczta - Kod pocztowy:
Ulica: !
Wprowadzik: | Administrator 2018-04-13 | Zmodyfikowat: | Administrator 2018-04-13

Rejestr czynnos$ci przetwarzania danych osobowych
Kolejna funkcja dostgpna w menu Ogdlne/ Rejestry. Umozliwia ewidencjonowanie w programie w jakich

procesach w organizacji sg przetwarzane dane osobowe, w jakim celu i kogo dotycza oraz jak sa zabezpieczane.



Kategorie oscb 4 | Kategorie danych osobowych | Kategorie odbiorcéw danych Panstwa trzedie - przekazanie danych | Planowany termin usunigda danych

Kandydad do pracy  Mazwiska i adresy Dziat kadrowy Nie Po zakonczeniu procesu rekrutaci
Kontrahenci Nazwiska i adresy Pracownicy Nie
2
Filtr

Filtr: v v Y| ¥
+ /€ ¥

Na liscie wyswietlane sa kolumny: Kategorie 0osob, Kategorie danych osobowych, Kategorie odbiorcow danych,

Panstwa trzecie — przekazywanie danych oraz Planowany termin usunigcia danych.

l)
Dostegpne na liscie ikony umozliwiajg przegladanie czynnosci 4 oraz ich usuwanie

Kliknigcie ikony plusa badz naci$nigcie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza nowej
czynnoSci:
2= x
10gdine

Kategorie osdb

X|E

bl

Kategorie danych osobowych

bl

Kategorie odbiorcéw danych

>

Planowane terminy usunieda danych

Paristwa trzede - przekazanie danych 3

Kraj Uzasadnienie Szczegdty uzasadnienia *

Wprowadzit: | Administrator 2018-04-13| Zmodyfikowat: | Administrator 2018-04-13

Na formularzu dost¢pne sa pola umozliwiajace okreslenie kategorii oséb, kategorii danych osobowych, kategorii
odbiorcow danych oraz planowanego terminu usunig¢cia danych. W przypadku przekazywania danych
panstwom trzecim istnieje mozliwo$¢ ich wskazania wraz z uzasadnieniem. Wszystkie pola na formularzu sg

opcjonalne (niewymagane).

Rejestr naruszen

Dostepny w menu Ogolne/ Rejestry Rejestr naruszen umozliwia ewidencjonowanie przypadkéw naruszenia
ochrony danych osobowych. Administrator ma obowiazek udokumentowa¢ wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych — w tym okolicznoéci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podje¢te dziatania

zaradcze.



Lp. Data naruszenia | Charakter naruszenia ochrony danych | Liczba rekorddw | Kategoria i liczba oséb | Maruszenie zghos... « | Data zgloszenia | Inspektor -
2| 2018-03-10 Udostepnienie danych kontrahenta 31 Nig Janusz Krakowski
1 2018-03-01 Udostepnienie danych kontrahenta Z(1 Tak 2018-03-02 Jolanta Piechodi...
2
Filtr

Eiltr: - ' Y ¥
+|/1€ [¥

Na liscie rejestru naruszen dostgpne sa nastgpujace informacje: numer kolejny, charakter naruszenia ochrony
danych, liczba rekordow, kategoria i liczba osob, czy naruszenie zostalo zgloszone, data zgloszenia oraz imig i
nazwisko inspektora.

Dostepne na liscie ikony umozliwiaja przegladanie czynnosci oraz ich usuwanie

Kliknigcie ikony plusa badz naci$nigcie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza nowego
naruszenia:

10gélne 2 Dokumenty

Inspektor

Pracownik ~ | [002/E IR Janusz Krakowski

Y|

Naruszenie i zgloszenie
Data naruszenia: v | 2018-04-08 = MNaruszenie zghoszone Data zgfoszenia:
Migjsce naruszenia: | Krakdw Migjsce zgtoszenia:

Liczba rekorddw,
ktdrych dotyczy naruszenie: L

]

Przyczyna opdznienia zgtoszenia

Charakter naruszenia ochrony danych

bl

Kategoria i przyblizona liczba osab, ktdrych dane dotycza

bl

Mozliwe konsekwencde naruszenia ochrony

»

Podjete [ proponowane srodki w celu zaradzenia naruszeniu lub minimalizadi skutkdw

bl

Wprowadzit: | Administrator 2018-04-13 | Zmodyfikowat: | Administrator 2018-04-13

Na formularzu zgloszenia na zaktadce [Ogolne] nalezy wskaza¢ podmiot bedacy inspektorem (pracownika,
wspoélnika badz kontrahenta). W przypadku wybrania kontrahenta w polu Imi¢ i nazwiske nalezy wybraé
przypisanego do kontrahenta przedstawiciela. Ponizej nalezy wskaza¢ date naruszenia oraz miejsce naruszenia
(w tym polu podpowiada si¢ miasto z pieczatki firmy), jak rowniez liczbe rekordéw, ktorych dotyczy naruszenie.
W przypadku opoéznienia zgloszenia mozliwe jest okreslenie jego przyczyny. Po zaznaczeniu parametru
Naruszenie zgloszone aktywne stajg si¢ pola Data zgloszenia oraz Miejsce zgloszenia.

Na formularzu dostepne sa rowniez pola tekstowe: Charakter naruszenia ochrony danych, Kategoria
i przyblizona liczba oséb, ktérych dane dotycza, Mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony oraz Podjete /

proponowane $rodki w celu zaradzenia naruszeniu lub minimalizacji skutkéw.



Na zaktadce [Dokumenty] mozna wskaza¢ dokument z Biblioteki dokumentow w przypadku posiadania licencji
na modut Obieg Dokumentow (OBD).

Rejestr upowaznien do przetwarzania danych

W tym rejestrze zapisywane sg upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla m. in.:

= pracownikow firmy do przetwarzania danych osobowych klientéw lub pracownikow,
= zarejestrowanej jako kontrahent zewnetrznej ksiggowej majacej dostep do danych osobowych,
= Partnera Comarch pomagajacego we wdrozeniu Comarch ERP Optima w Biurze rachunkowym.

2= Rejestt upowaznien do przetwarzania damych — O
Lp. & | Rodzaj Akronim Imie | nazwisko [iata nadania Data ustania Opis
1 Kontrahent ADM Jolanta Piechocinska 01.01.2018 Zewnetrzny inspekkor danych osobowch
2 Pracownik. 00ziE Janusz Krakowski 01.01.2015 Administrator danych osoboweych
3 Wapdlnik KT Tadeusz Kawalski 01.01.2018
3
Filtr
Rodzaj: | Wszyscy - Pokaz akbywne na dzien 06,04,2018
Filtr: il B ¥ ¥
iL [ o f} x
[ /

Na liscie rejestru upowaznien dostgpne sa nastgpujace informacje: numer kolejny, rodzaj podmiotu i jego akronim,

imi¢ i

nazwisko, data nadania upowaznienia, data ustania oraz opis. Lista moze by¢ filtrowana w oparciu o rodzaj

podmiotu oraz wedtug obowigzywania na wskazany dzien.

(94

- N . . w S . .
Na liScie upowaznien dostepne sa operacje seryjne zawierajace nastepujace funkcje:

= Dodaj pracownikow z datg biezaca — wywolywana jest lista pracownikow z mozliwoscia zaznaczenia
wybranych pracownikow; po ich zaznaczeniu i zatwierdzeniu wyboru dodane zostaja dla nich
upowaznienia z data nadania ustawiona jako data biezaca,

= Zmien dat¢ nadania dla zaznaczonych — dla zaznaczonych upowaznien (badz dla podswietlonego
upowaznienia w przypadku braku zaznaczenia na liscie) ustawiana jest data nadania upowaznienia na
okreslona na oknie operacji seryjnej,

= Zmien dat¢ ustania dla zaznaczonych — dla zaznaczonych upowaznien (badz dla podswietlonego
upowaznienia w przypadku braku zaznaczenia na liscie) ustawiana jest data ustania upowaznienia na

okreslong na oknie operacji seryjne;j.

Dostepne na liscie ikony umozliwiaja przegladanie upowaznien / oraz ich usuwanie

Kliknigcie ikony plusa badz nacisni¢cie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza nowego

upowaznienia:




2= Upowaznienie do przetwarzania damych - zostanie dodany - x
1 Dgdlne 2 Dokumenty
Upowazniony % \‘%
Kontrahent | = | [ADM - Imig i nazwisko: | Jolanta Piechocinska -
Draty x
[Data nadania: - |06.04. 2015 =
[Data ustania: - =
Opis F
|
‘Wprawadzit: | Administrator 06.04.2018 | Zmodyfikowat: | Adrministr akor 06.04,2018

Na formularzu upowaznienia na zakladce [Ogélne] nalezy wskaza¢ upowazniany podmiot (pracownika,
wspolnika badz kontrahenta). W przypadku wyboru kontrahenta w polu Imie¢ i nazwisko nalezy wybraé
przypisanego do kontrahenta przedstawiciela. Ponizej nalezy wskaza¢ date nadania upowaznienia oraz
ewentualnie date ustania. Na formularzu dostepne jest rowniez pole tekstowe Opis.

Na zaktadce [Dokumenty] mozna wskaza¢ dokument z Biblioteki dokumentéw w przypadku posiadania licencji
na modut Obieg Dokumentow (OBD).

Program kontroluje, czy okreslony podmiot w danym okresie ma tylko jedno upowaznienie, nie pozwalajac na
zapisanie dwoch upowaznien dla podmiotu z naktadajacymi si¢ na siebie okresami upowaznienia (oznaczonych

poprzez daty nadania i ustania upowaznienia).
Rejestr zgod na przetwarzanie danych osobowych

Ostatni rejestr dotyczacy danych osobowych zawiera informacje na temat zgdd, jakie klienci oraz pracownicy
ztozyli na przetwarzanie swoich danych osobowych.

Definiowanie tresci zgod
Tresci zgod w sekcji Stowniki zawiera listg utworzonych przez Uzytkownika tresci zgdd. Lista pogrupowana jest
po tytule tresci zgody i zawiera takie kolumny jak: Tytul, Wersja, Obowiazuje od, Tres¢ oraz Kategoria.

I Tresci zgod B
Tyt a

Wersia - Obowigzuje od | Tresd Kategoria

4 Tytuk Regulamin

1 01.01.2018 aAkceptuje warunki regulaminu oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danyvch osa...  REGULAMIN

4 Tytuk 2goda na marketing e-mail

z 01.03.2018 Wwrazam zgode na dostarczanie mi tresc marketingowch za posrednichwem poczty e-mail,  MARKETIRMG
1 01,01.2018 wWyrazam zgodes na dostarczanie tresci marketingowch za posrednictwemn poczty e-mail, MARKETING
4 Tytuk Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
1 01.01.2015 Wwrazam zgode na przetwarzanie moich danych osoboweych podanych w powyszym fa...  PREETWARZAMNIE DAMYCH OSOBOWYCH
Filkr
Migakbwwne  Kategoria: -

Filty: ~| | ¥ Y




@
Dostepne na liscie ikony umozliwiajg podejrzenie/edycj¢ zgody _ lub jej usunigcie . Jezeli zgoda nie
zostala wybrana na zadnym podmiocie, moze zosta¢ zmieniona badz usunigta (na uzytej juz w programie zgodzie

mozna jedynie zaznaczy¢ parametr Nieaktywna).

Lista moze by¢ filtrowana wedtug kategorii. Parametr Nieaktywne umozliwia wyswietlanie na liscie rowniez tresci
zgod oznaczonych jako archiwalne.

Po kliknigciu ikony plusa badz nacisnieciu klawisza <Insert> mozliwe jest dodanie nowej tre$ci zgody:

IN Tresd zgody - zostanie dodana = | X
1 0gdlne 2 Dokumenty Migaktywna \%

Wersja: 1

Tytuk Tarketing mailowey x

Tresé: ‘Wyrazam 2gode na dostarczanie tresci marketingowch za posrednickwen poczty e-mail.

Obowiazuje od: v |01, 01,2008

Kategoria: MARKETIMNG -

Formy kontaktow: || e-mail aMS telefon list
‘Wprawadzit: | Administrator 04.04.2018 Zmodyfikowat: | Adminiskrakor 04.04.2018

Na formularzu nalezy uzupemic tytul, tre§¢ oraz date obowiazywania. Nalezy wybraé rowniez kategori¢ zgody.

Dostepne s nastgpujace kategorie zgdd:

= REGULAMIN

= MARKETING

= PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

= PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO SERWISOW ZEWNETRZNYCH

= PROFILOWANIE

= INNE
W przypadku wybrania kategorii MARKETING dodatkowo na formularzu zgody mozliwe jest wskazanie form
kontaktu, ktorych dana tres¢ zgody dotyczy:

= e-mail
= SMS
= telefon
= list

Nowa zgoda ma zawsze numer wersji oznaczony jako 1.
Parametr Nieaktywna umozliwia oznaczenie tresci zgody jako nieaktywne;j.

Na zaktadce [Dokumenty] mozna wskaza¢ powiazane ze zgoda dokumenty z Biblioteki dokumentoéw w przypadku
posiadania licencji na modut Obieg Dokumentow (OBD).

Mozliwe jest dodanie nowej wersji dotychczasowej tresci zgody (zardwno tej uzytej juz w programie jak i jeszcze
nie wykorzystanej) poprzez rozwinigcie ikony plusa i wybranie opcji Aktualizuj zgode. Funkcja dostgpna jest

réwniez za pomocg skrotu <Ctrl>+<Insert> lub w menu kontekstowym.

+5 /€

Mowa zgoda

Aktualizuj zgode




Podczas aktualizacji zgody pola Tytut oraz Kategoria sg nieaktywne (wartosci w tych polach sa przenoszone ze
zgody w wersji 1). Mozna zmieni¢ jedynie tre$¢ oraz date obowigzywania. Numer wersji zmieniany jest
automatycznie jako numer kolejny. Przy zapisywaniu nowej wersji zgody wyswietlane jest pytanie czy ustawié

poprzednie wersje jako archiwalne (Nieaktywne).

Zrédla pozyskania / wycofania zgody to druga pozycja w sekcji Sfowniki. Stownik ten jest wykorzystywany
podczas rejestrowania zgody konkretnego podmiotu (kontrahenta, przedstawiciela, pracownika oraz wspodlnika) lub
podczas oznaczania zgody jako wycofanej, gdzie wskazywane jest zrodlo pozyskania/wycofania.

1] X

Nazwa -

Bezposrednia wizyta

Formularz kentaktowy
Rozmowa telefoniczna

WiadomosE e-mail

Filtr
Pokaz nieaktywne

Filtr: - '- Y| ¥
+ /€ ¥

IJ
Dostepne na liscie ikony umozliwiaja podejrzenie zrodia 4 lub jego usunigcie . Nie jest mozliwe
usuni¢cie lub zmodyfikowanie nazwy Zrdodta, ktore zostato uzyte (wskazane na karcie podmiotu).

Parametr Pokaz nieaktywne umozliwia wyswietlanie na liScie rowniez zrodet pozyskania oznaczonych jako

nieaktywne.
Kliknigcie ikony plusa badz nacisnigcie klawisza <Insert>umozliwia dodanie nowego zrodta:
1] X
Nieaktywne \%
Nazwa: |\Wiadomosc e-mail X
Wprowadzit: | Administrator 2018-04-13 Zmodyfikowat: | Administrator 2013-04-13

Na formularzu zrédta nalezy uzupetnic jego nazwe.

Parametr Nieaktywne umozliwia oznaczenie zrodla jako nieaktywnego. Skutkuje to tym, ze dane zrodlo nie
podpowiada si¢ do wyboru na nowych zgodach podmiotu.

Wprowadzenie zgod kontrahenta, przedstawiciela, pracownika i wspélnika

Na formularzu kontrahenta, przedstawiciela, pracownika oraz wspoélnika zostata dodana zakladka [Zgody]:



& Formularz kontrahenta [ADM] - zostanie zmieniony

1 Ogdlne Z Ptatnosci 3 Handlowe 4 Ksiegowe 5 Dodatkowe & Zgody 7 Akrybuty g e-Sklep 2 Komarnik. 10 Historia w WaT
Zgody

Tyhit zgody Kategoria & |Wersja | Data wyrazenia Data wycof ania

Regulamin REGULAMIMN 1 01.01.20158
Zgoda na marketing e-rnail MARKETING 1 01.01.2018 30.03.2018
Zgoda na marketing e-mail MARKETING 1 06.04.2018

Operatorzy z zaznaczonym na swojej karcie parametrem Dodawanie / modyfikacja zgéd podmiotu maja

mozliwo$¢ modyfikacji danych na tej zakladce (dodawania, edycji oraz usuwania zgdd).

Na zaktadce widoczna jest lista zgdod wyrazonych przez okreslony podmiot. Na liscie domyslnie widoczne sg
kolumny: Tytut zgody, Kategoria, Wersja, Data wyrazenia oraz Data wycofania. Istnieje mozliwo$¢ wyboru na
liscie réwniez kolumn domy$lnie ukrytych: Zrédlo pozyskania, Zrédto wycofania, Tres¢ zgody, E-mail, SMS,

Telefon oraz List.

Na tej zakladce mozliwe jest przypisywanie nowych zgdéd dla podmiotu, ich przegladanie oraz edycje (np.
fld‘
wycofanie udzielonej zgody) za pomocg ikony lupy oraz usuwanie za pomocg ikony kosza

Kliknigcie ikony plusa badz nacisni¢cie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza nowej zgody

podmiotu:



A= Zgoda - zostanie dodana - o

x
1 Ogdlne \&
%

WyraZenie 2gody

¥

eyt aZajacy Marek Kolasa
Data wyrazenia: v 04.04.2018 Zradho pozyskania: Formularz kontakbowe: -
Tytul zgody: Zgoda na preetwarzanie danych osobowych i| -
Kategoria: PRZETWARZAMIE DAMNYCH OSOBCWYCH
Trest zgodw: ‘Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowrych podanych w powyZszym Formularzu, w celu otrzymania cennika ushug
Ip wryraZenia: 10,000,000,00
ivcofanie 2gody F3

Nalezy na nim wybraé tytul zgody, date wyrazenia zgody oraz Zrédlo jej pozyskania. Pole Ip wyrazenia
uzupelniane jest automatycznie o adres IP komputera na ktorym uzupetniono formularz.

Przy ponownej edycji zgody aktywne staja sie pola dotyczace wycofania zgody — Data wycofania, Zrédlo
wycofania oraz Powéd wycofania. Pole Ip wycofania uzupelniane jest automatycznie o adres IP komputera na

ktérym uzupetiono formularz.

Operator majacy zaznaczony na swojej karcie parametr Prawo dostepu do rejestréw moze z poziomu menu
Ogolne/ Rejestry przeglada¢ zgody wyrazone przez poszczegoélne podmioty na liscie Rejestr zgéd:

2= Rejestr zgod B

Kategoria 4 | Podmiat Akranim Irnig | nazwiska Tybut zgody Data wyrazenia | Data wyoofania | Zradio pozyskania | Trest zoody | Wersja | Zr
MARKETING Kontrahent ADM Jolanta Piechocinska  Zgoda na marketing e-maill — 17.04.2018 17.04.2018 Formularz inker...  Whyrazam z... 1 Rc
MARKETING Kontrahent AL_KOMP Krystyna Maj Zgoda na marketing e-mail | 15.04.2018 Rozmowa telef, .. Whyrazam z.., 1
MARKETIMG Kontrahent ALOZA Anna Kwiatkowska Zgoda na marketing e-mail | 15.04.2015 Formularz inker...  Whyrazam z... 1
REGULAMIN Pracownik, 00Z/E Janusz Krakowski Reqgulamin 01.04.2015 Formularz inker...  Whyrazam z... 1
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Widoczna jest na niej lista zgdod wyrazonych przez wszystkie podmioty (kontrahentéw, przedstawicieli,
pracownikow oraz wspolnikow). Na liscie widoczne sg kolumny: Kategoria, Podmiot, Akronim, Imi¢ i nazwisko,
Tytul zgody, Data wyrazenia, Data wycofania, Zrodlo pozyskania, Tre§¢ zgody, Wersja oraz Zrodto
wycofania. Dostgpne sg rowniez ukryte kolumny: E-mail, List, SMS oraz Telefon. Lista moze by¢ filtrowana
wedhug kategorii, podmiotu oraz obowigzywania na wskazany dzien.

l)
Ikona lupy o umozliwia podejrzenie szczegotow podswietlonej zgody.

2. Anonimizacja danych. Wprowadzono funkcj¢ anonimizacji danych osobowych kontrahenta i przedstawiciela

powodujaca nieodwracalne uniemozliwienie identyfikacji danej osoby. Funkcja dotyczy kart kontrahentow,



przedstawicieli oraz dokumentéw z nimi powiazanych.

Zmiany w konfiguracji dotyczace Anonimizacji danych osobowych

Na karcie operatora (w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy), na zakladce [Parametry cd] w sekcji
Dane osobowe dodany zostal parametr Prawo do anonimizacji danych osobowych. Parametr jest domyslnie
zaznaczony dla istniejacych operatoréw z uprawnieniami administratora (nowo dodawany administrator nie bedzie
mial tego parametru domyslnie zaznaczonego).Dodatkowo w Konfiguracji/ Firmy/ Ogolne dodana zostata gataz
Dane osobowe. Widoczna jest wylacznie dla operatoréw majacych zaznaczony parametr Prawo do anonimizacji
danych osobowych. Mozna na niej wskaza¢ okres za jaki majg by¢ sprawdzane dokumenty przed wykonaniem
anonimizacji danych. Parametr Zablokuj mozliwo$¢ anonimizacji, jesli wystepuja dokumenty wystawione w
ciagu ostatnich: domyslnie przyjmuje warto$¢ S lat. Wynika to z faktu, Ze okres minimalnego przechowywania
dokumentéw prawno -podatkowych w Polsce wynosi 5 lat. W zwigzku z tym dokumenty wystawione do 5 lat
wstecz nie powinny by¢ anonimizowane. Warto$¢ parametru moze zosta¢ zmieniona przez operatora. Przy probie
jego zmiany pojawia si¢ informacja dla Uzytkownika dotyczaca powyzej opisanych wymagan. Wartos¢ parametru
podawana jest w latach i odnosi si¢ do daty dokumentu rozumianej jako wczesniejsza niz 1 stycznia roku sprzed
podanej w parametrze iloSci lat w stosunku do daty biezacej ustawionej w systemie. Przyktadowo dla
standardowego okresu 5 lat w przypadku anonimizacji wykonanej w 2018 roku, procesowi temu moze zostaé
poddany dokument z datami wcze$niejszymi niz 1 stycznia 2013 roku.

Jak dziala funkcja anonimizacji?

Podczas wykonywania anonimizacji danych, kazdorazowo sprawdzana jest ilo$¢ lat ustawiona w tym parametrze w
Konfiguracji i w zaleznos$ci od wpisanej tam warto$ci za ten okres czasu sg sprawdzane dokumenty. Dopiero po
wykonaniu takiej weryfikacji jezeli nie bedzie dokumentow blokujacych anonimizacj¢ (a wige zaden dokument nie
bedzie zawieral si¢ w okresie krotszym niz podana ilo$¢ lat), bedzie mozliwe wykonanie operacji anonimizacji
danych. Jezeli dokument zawiera kilka dat , sprawdzana jest najp6zniejsza z nich. Przyktadowo dla standardowego
okresu 5 lat w przypadku anonimizacji wykonanej w 2018 roku, faktura zakupu z data wystawienia i zakupu 2012-
12-28, a data wptywu 2013-01-02 bedzie blokowala proces anonimizacji z racji tego, ze najpdzniejsza z dat (w tym
przypadku data wpltywu) jest pozniejsza niz wskazany w Konfiguracji okres.W przypadku ustawienia dla
parametru warto$ci 0 lat, zadne dokumenty nie beda weryfikowane, w zwiazku z czym nie beda blokowaty
mozliwosci wykonania anonimizacji danych.Dokumenty wazne dla celéw podatkowych, dla ktorych sprawdzany
jest okres zgodnie z ustawieniami w Konfiguracji (ktore zgodnie z przepisami powinny by¢ przechowywane 5 lat)

to:

= Faktury Sprzedazy i korekty

= Faktury zaliczkowa i korekty

= Paragony i korekty

= Tax Free

= Faktury zakupu i korekty

= Faktury RR i korekty

= Wydania zewnegtrzne i korekty

= Przyjecia zewngetrzne i korekty

= Rozchody wewnetrzne i korekty

= Przychody wewnetrzne i korekty

= Dokumenty PKA i korekty

= Dokumenty WKA i korekty

= Dokumenty wewnetrzne — Faktura wewngtrzna sprzedazy

= Dokumenty wewnetrzne — Faktura wewngtrzna zakupu

= Rejestr VAT sprzedazy tacznie z dokumentami wewngtrznymi

= Rejestr VAT zakupu tacznie z dokumentami wewngtrznymi

= Ewidencja dodatkowa przychodow

= Ewidencja dodatkowa kosztow

= Zapisy ksiggowe w przypadku ksiggowosci kontowej i KPiR

= Bilans otwarcia w ksiggowosci kontowej

= Noty odsetkowe (zardéwno w module Kasa/Bank i w Ksiegowos¢/ Rozrachunki)
= Potwierdzenia salda (zar6wno w module Kasa/Bank i w Ksiegowos¢/ Rozrachunki)
= Ponaglenia zaptaty (zarowno w module Kasa/Bank i w Ksiggowos¢/ Rozrachunki)
= Dokumenty kompensat

Dokumenty anulowane nie blokuja procesu anonimizacji.

Niezrealizowane procesy blokujace anonimizacj¢ niezaleznie od okresu wprowadzonego w Konfiguracji:



= Kontakty, zadania (tylko w buforze)

= Rezerwacje odbiorcy (zardwno niezrealizowane jak i w buforze)

= ZamoOwienia dostawcy (zardwno niezrealizowane jak i w buforze)

= Zlecenia serwisowe (zarowno otwarte jak i w buforze)

= Oferty handlowe (tylko w buforze)

= Proces w Obiegu dokumentow (musi zosta¢ zakonczony)
Dla powyzszych dokumentéw nie jest weryfikowane ustawienie parametru dotyczacego dat, tylko blokuja one
zawsze proces anonimizacji danych. Uzytkownik powinien przed przeprowadzeniem anonimizacji uporzadkowac
dokumenty w bazie tak, aby proces z nimi zwigzany zostal zakonczony. Oznacza to ich usunigcie, zamknigcie,

zrealizowanie badz anulowanie.

Fakt wystepowania nierozliczonych ptatnosci/zapisow w module Kasa/Bank badz nierozrachowanych
rozrachunkow w przypadku ksiggowosci kontowej dla danego kontrahenta uniemozliwia przeprowadzenie jego
anonimizacji niezaleznie od daty takiej platnosci/zapisu/rozrachunku. Istnieje jednak mozliwo$¢ zaznaczenia
parametru Anonimizuj pomimo nierozliczonych platnosci/ rozrachunkéw, co pozwala na anonimizacj¢ danych
réwniez w takim przypadku. Wowczas nierozliczone platnosci/zapisy/rozrachunki wyswietlane s jako dokumenty
na ktorych zostang usuni¢cte dane osobowe. Jezeli ten parametr jest niezaznaczony, wowczas blokowana jest
anonimizacja w sytuacji gdy w bazie znajduja si¢ nierozliczone platnosci/zapisy/rozrachunki dla okreslonego
podmiotu. Kazda taka platnos§é/zapis/rozrachunek wyswietlana jest jako dokument blokujacy wykonanie

anonimizacji.

Z racji tego ze przy pelnej ksiggowosci moga mie¢ miejsce zaréwno rozliczenia w module Kasa/Bank, jak
i rozrachunki na kontach ksiggowych, dodany zostat parametr: w przypadku ksiegowosci kontowej nierozliczone
platnosci sprawdzaj wg modulu z mozliwymi do zaznaczenia opcjami: KH (domyslnie zaznaczona opcja) lub
Kasa/Bank.

Przy zaznaczonej opcji Kasa/Bank — sprawdzane jest czy istnieja jakie$ nierozliczone lub cz¢$ciowo rozliczone

ptatnosci w preliminarzu i zapisy kasowe/bankowe dla kontrahenta.

Przy zaznaczonej opcji KH sprawdzane jest czy istnieja jakie$ nierozrachowane lub czeSciowo rozrachowane

rozrachunki na kontach okreslonego kontrahenta (nie sg weryfikowane ptatnosci/zapisy w module Kasa/Bank).

W przypadku innych rodzajow ksiegowosci (Ewidencja ryczattowa oraz Ksiega podatkowa) zawsze weryfikowany
jest stan platnosci/zapisow w module Kasa/Bank.

Uruchomienie funkeji anonimizacji
Funkcja anonimizacja danych osobowych dostgpna jest (dla operatora z zaznaczonym parametrem Prawo do
o=
A %
Anonimizacga
P . . , .. danych osob. + R
anonimizacji danych osobowych) z poziomu menu Ogdlne w sekcji Dane osobowe . Mozliwe
jest wykonanie operacji zamazywania danych osobowych zardwno kontrahenta jak i przedstawiciela. Po wybraniu
opcji Anonimizacja kontrahenta otwierane jest okno, gdzie nalezy wskaza¢ odpowiedniego kontrahenta:
2= X
Wskaz kontrahenta, ktdrego dane cheesz usunad

Kontrahent KOLASA * | |Marek Kolasa

W przypadku opcji Anonimizacja przedstawiciela otwierane jest okno, na ktérym nalezy wskazaé najpierw
kontrahenta, a nastgpnie przypisanego do niego przedstawiciela:
23 X
Wekaz przedstawiciela, ktdrego dane chcesz usunad
Kontrahent ADM - | | ADM sp. z 0.0.

Imig i nazwisko przedstawicela: Jolanta Piechodirfiska iV

@
Ikona lupy _ umozliwia podejrzenie karty wybranego przedstawiciela.

Nie mozna wykona¢ anonimizacji w przypadku, gdy zostanie wskazany kontrahent lub przedstawiciel wybrany
jako Administrator Danych Osobowych. Nie mozna réwniez zamazywa¢ danych kontrahenta oznaczonego jako

komornik.



Uwaga
Przed wykonaniem funkcji anonimizacji danych nalezy wykona¢ synchronizacje¢ z Comarch e-Sklep/ Wszystko.pl/
Detal/ Mobile

Po wybraniu kontrahenta (przedstawiciela) wyswietlane sa dokumenty z nim powigzane. W przypadku
kontrahentow scalonych, na liScie dokumentéw wyswietlane sa rowniez dokumenty powiazanych kontrahentow.
Nastepuje weryfikacja dokumentéw pod wzgledem parametréw okreslonych w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Dane
osobowe. Jezeli istnieja jakiekolwiek dokumenty blokujgce wykonanie anonimizacji, wowczas zostaja one
wys$wietlone:

25 Anonimizacja danych osobowych - [} X
wiskaz kontrahenta, kkdrego dane cheesz usungd

kontrahent KOLASA v | |Marek Kolasa

Dokumenty blokujace wykonanie anonimizacii danych

Twp stownika/dokumentu a

KodiMumer dokumentu Data dokumenku Opis

4 Typ stownika/dokumentu: Faktura sprzedazy
Faj10/z018 17.01.2018
Fa&/30/2018 06.02,2015

4 Typ stownika/dokumentu: Dferta handlowa
OFER/1/2011 31.01.2011
4 Typ stownika/dokumentu: Paragon
Pa&f2[2018 06.02,2018
4 Typ stownika/dokumentu: Polecenie ksiegowania
Fa/10/2018 17.01.2015

X

Wyswietlong list¢ dokumentéw mozna wyeksportowaé do pliku lub wydrukowaé. Lista zawiera takie informacje,
jak typ dokumentu, numer dokumentu, data dokumentu oraz opis. Lista pogrupowana jest po typie
dokumentu/stownika.

Przycisk stuzacy do anonimizacji jest w takim przypadku nieaktywny.

Uzytkownik chcac wykona¢ anonimizacj¢ powinien zweryfikowa¢ wyswietlone dokumenty, zamkna¢ rezerwacje,

zamoOwienia, wyciaggnaé oferty z bufora.

Jezeli nie ma zadnego dokumentu blokujacego anonimizacje¢ wowczas wyswietlane sa wszystkie dokumenty

powiazane z anonimizowanym podmiotem:

A5 Anonimizacja danych osobowych - O x
Wskaz kontrahenta, kkdrego dane cheesz usungd

kontrahent KOLASA v | |Marek Kolasa
Dokumenty podiegajace anonimizacii danych
Typ stownika/dokumenty .
Kod/rumer dokumentu Data dokumenky Opis
4 Typ stownika/dokumentu: Faktura sprzedazy

EFA,I’ID,I'ZDIB 17.01,2015
Faf30/2018 05.02,2015

4 Typ stownika/dokumentu: Paragon

Paj2[2018 06.02,2018
4 Typ stownika/dokumentu: Polecenie ksiegowania
Fa/10/2018 17.01.2015
Faj11§2015 17.01.2015
Detal 1 =z 2015/02-07 06.02.2018 v

Anonirnizuj x

Po kliknigciu przycisku Anonimizuj pojawia si¢ ostrzezenie dla Uzytkownika:




Po wykonaniu funkcji anonimizacji danych, dane osobowe wybranego kontrahenta/przedstawiciela zostang
nieodwracalnie usuniete ze wszystkich dokumentow wystawionych dla niego. Karta kontrahenta/przedstawiciela
zostanie oznaczona jako nieaktywna. Nie bedzie mozliwosci wystawiania dokumentow i korekt do dokumentow,
realizacji zamowien, ptatmosci. Nie bedzie mozliwosci wyswietlania historii kontrahenta. Czy wykonaé funkcje

anonimizacji danych?
Wybér opcji Tak powoduje wykonanie funkcji anonimizacji danych kontrahenta.

Po wybraniu opcji Nie nastgpuje powrdt do okna Anonimizacja danych osobowych.

Przycisk Zamknij zamyka okno anonimizacji danych osobowych.

Co jest anonimizowane?

Po wykonaniu anonimizacji danych, karta kontrahenta jest ustawiana jako karta nieaktywna. Kod kontrahenta
zmieniany jest na: ANONIM + numer kolejny(zaczynajac od 1), nazwa jest zmieniana na: Dane zanonimizowane. Z
karty kontrahenta usuwane sa wszystkie dane:

= Nazwa

= Numer NIP

= Dane adresowe

= Numery telefonow i adresy e-mail

= Numery rachunkéw bankowych

= Opis i kategorie

= Przedstawiciele kontrahenta

= Powiazania z odbiorcami

= Atrybuty kontrahenta

= Zgody

= Historia w VAT
Po otwarciu karty kontrahenta w nagldéwku okna wyswietlany jest napis: Dane kontrahenta zostaly
zanonimizowane w dniu (podana data anonimizacji). Jezeli anonimizowany kontrahent posiada powiazanego
przedstawiciela, to dane tego przedstawiciela rbwniez sg zanonimizowane. Jezeli z anonimizowanym kontrahentem
sa powiazani scaleni kontrahenci, ich dane réwniez zostana zanonimizowane. Jesli anonimizowany kontrahent jest

odbiorcg innego kontrahenta, po zanonimizowaniu zostanie on usuniety z listy odbiorcow kontrahenta.

W przypadku anonimizacji przedstawiciela usuwane sg wszystkie dane zapisane na karcie przedstawiciela. Imig i
nazwisko takiego przedstawiciela zastgpowane jest poprzez stowo ANONIM + numer kolejny. W nagltéwku
formularza przedstawiciela umieszczany jest napis: Dane przedstawiciela zostaly zanonimizowane w dniu (podana

data anonimizacji).

Z kazdego dokumentu wystawionego dla anonimizowanego kontrahenta (jak i z platnoéci oraz zapisu
ksiggowego) usuwane sa wszystkie dane z nim zwigzane (nazwa, numer NIP, adres). Dotyczy to wszystkich miejsc
na dokumencie, gdzie dany kontrahent mogt zosta¢ wskazany: podmiot gtéwny (Dostawca/Nabywca), Nadawca/
Odbiorca, platnik i zaliczkobiorca. Anonimizacja dotyczy dokumentéw zatwierdzonych, w buforze, anulowanych,
korekt oraz dokumentow pierwotnych. Jezeli dokument zostal zanonimizowany, nie ma mozliwosci przeksztalcenia

go, skopiowania, przeniesienia do rejestrow VAT oraz zaksiggowania.

Zanonimizowane dokumenty mozna anulowaé. Mozna je rowniez skasowacd, jezeli sg zapisane do bufora lub nie sg
zaksiggowane. Mozliwe jest usunigcie zapisu ksiggowego dla zanonimizowanego dokumentu.

Po zanonimizowaniu przedstawiciela, na dokumentach handlowo magazynowych, pola Nazwisko osoby
wystawiajacej dokument, Nazwisko osoby odbierajacej dokument (zaktadka [Kontrahent]), sa puste.

W przypadku stownikowych kont ksiegowych zanonimizowanego kontrahenta, nazwa konta zmieniana jest na:
Nazwa konta zostata usunieta a samo konto oznaczane jest jako nieaktywne. Dotyczy wszystkich kont
stownikowych kontrahenta w dowolnym okresie obrachunkowym.

Ponizej lista dokumentow/danych stownikowych podlegajacych anonimizacji:

= Faktury Sprzedazy i korekty
= Faktury zaliczkowe i korekty
= Paragony i korekty



= Tax Free

= Faktury zakupu i korekty

= Faktury RR i korekty

= Wydania zewngtrzne, Przyjecia zewnetrzne i korekty

= Rozchody wewnetrzne, Przychody wewnetrzne i korekty

= Dokumenty PKA, WKA i korekty

= Dokumenty wewnetrzne — Faktura wewngtrzna sprzedazy oraz Faktura wewnetrzna zakupu
= Rejestry VAT sprzedazy i zakupu tgcznie z dokumentami wewnetrznymi
= Ewidencja dodatkowa przychodow / kosztow

= Zapisy ksiggowe w przypadku ksiggowosci kontowej i KPiR

= Konto ksiggowe w przypadku ksiggowosci kontowej

= Bilans otwarcia w ksiegowosci kontowej

= Noty odsetkowe (zard6wno w module Kasa/Bank i w Ksiggowos$¢/ Rozrachunki)
= Potwierdzenia salda (zar6wno w module Kasa/Bank i w Ksiggowo$¢/ Rozrachunki)
= Ponaglenia zaptaty (zarowno w module Kasa/Bank i w Ksiggowo$¢/ Rozrachunki)
= Zapisy kasowe/bankowe

= Zdarzenia w preliminarzu platnosci

= Dokumenty kompensat

= Kontakty, zadania

= Rezerwacje odbiorcy (zrealizowane)

= ZamoOwienia dostawcy (zrealizowane)

= Oferty handlowe (zatwierdzone)

= Ewidencja wyrobéw weglowych

= Raport brakow

= Deklaracje INTRASTAT

= SENT

= Wzorzec faktury cyklicznej

= Kontakty

= Ankiety

= SMS

= E-mail

= Historia zdarzen windykacyjnych

= Archiwum wydrukéw

= Biblioteka dokumentow

= Proces w Obiegu dokumentow (zakonczony)

= Zlecenia serwisowe (zamknigte)

= Zlecenia cykliczne

= Urzadzenia

= Karta towaru

= Rabaty

= Atrybuty kontrahenta

Uwaga

Przed wykonaniem anonimizacji nalezy zarchiwizowa¢ wybrane wiadomosci e-mail oraz sms anonimizowanego
podmiotu (bez danych osobowych), poniewaz po wykonaniu tej operacji zostang one usuni¢te z bazy. Wiadomosc¢ e
mail zostanie usunigta nawet jezeli dotyczy wigkszego grona odbiorcow a nie tylko anonimizowanego podmiotu.

Na co nalezy zwréci¢ uwage po wykonaniu anonimizacji?

Podczas anonimizacji danych usuwane sa SMSy powiazane z anonimizowanym podmiotem. Jezeli istniejace w
bazie SMSy sg nie powiagzane z tym podmiotem, nie sg automatycznie usuwane. W zwiazku z tym zalecamy ich
zweryfikowanie 1 usunigcie tych, ktore nie powinny pozosta¢ w bazie. Podobnie w przypadku wiadomosci e-mail —
w gestii Uzytkownika jest ich weryfikacja i ewentualne usunig¢cie.Nalezy pamigta¢ o tym, ze na dokumentach w
module OBD anonimizowany jest sam podmiot. W przypadku kiedy taki dokument OBD ma podpigte zataczniki,
wowczas Uzytkownik powinien dokonac ich weryfikacji. Nalezy zweryfikowaé czy adres e-mail anonimizowanego
podmiotu nie jest uzupeliony na szablonach e-mail w polu UDW.

Anonimizacja danych kontrahenta i przedstawiciela wplywa tylko na biezaca baz¢ danych. Na kopiach

bezpieczenstwa wykonanych przed ta operacja pozostang petne dane osobowe tych podmiotéow. Do Uzytkownika



ktory odpowiada za kopie bezpieczenstwa baz danych nalezy weryfikacja informacji w nich si¢ znajdujacych.

Karty zanonimizowanych kontrahentéw nie sa przenoszone ani aktualizowane za pomoca pracy rozproszone;.
Rowniez w przypadku eksportu do pliku MS Excel z poziomu listy kontrahentow zanonimizowane podmioty nie sa
eksportowane.

Anonimizacja danych podmiotu wraz z informacja o kazdym anonimizowanym dokumencie pojawia si¢ w logach

Historii zmian.

. Logowanie dzialan operatorow. Umozliwiono zapisywanie kolejnych dziatan wykonywanych przez operatoréw
w programie. Funkcja rejestruje kolejne akcje wykonywane w programie przez Uzytkownika. Taki zapis historii
umozliwia zapamigtywanie osob, ktore modyfikujg lub pobieraja dane z programu. Rejestrowane sg m. in. takie
operacje, jak:

= dodanie, modyfikacja i usuni¢cie dokumentdéw oraz danych stownikowych,
= zatwierdzanie dokumentow,
= wysylanie i odbieranie UPO dla deklaracji oraz plikow JPK,
= wykonywanie wydrukow (wraz z informacjg jaki wydruk wykonano),
= cksportowanie danych (wraz z informacja do jakiego pliku nastapit eksport),
= wystanie z programu wiadomosci e-mail oraz SMS
= logowanie do bazy (wraz z informacja o modutach jakie zostaty pobrane),
= wykonanie kopii bazy danych,
= dodanie nowej bazy oraz jej usunigcie,
= wejscie do konfiguracji programu.
Nie jest rejestrowane jakie pola zostaty zmodyfikowane na dokumencie badz danych stownikowych a jedynie sam

fakt zaistnienia tej czynnosci.
Dla kazdej operacji zapisywane sa:

= Nazwisko lub Akronim Operatora wykonujacego operacje,

= Data i godzina operacji,

= Typ stownika lub dokumentu z ktorym zwigzany jest wpis (np. Kontrahent, Pracownik, Faktura sprzedazy,

Polecenie ksiggowania),

= Kod podmiotu lub numer dokumentu ktérego dotyczy operacja,

= Rodzaj wykonanej operacji (np. Dodanie, Modyfikacja, Usunigcie, Wydrukowanie, Eksport do XML),

= Dodatkowy opis operacji (np. nazwa wykonanego wydruku, lokalizacja dla eksportu danych).
Zapis operacji nast¢puje w momencie zaistnienia zmiany dla danego dokumentu/danej w bazie — w szczegdlnosci
jego dodania, zmodyfikowania badZ usuni¢cia. Tak wigc samo podejrzenie danych bez Zadnej ich zmiany nie jest
zapisywane. Jezeli jednak wykonano wydruk (podglad wydruku) badZ jakikolwiek eksport danych (np. do PDF,
Excel, XML, za pomoca pracy rozproszonej badz IWD, eksport ptatnosci z preliminarza, itp), to pomimo ze taka
operacja moze nie powodowal zmian w bazie, jest ona rejestrowana w Historii zmian. Ma to na celu
zaewidencjonowanie wszelkich operacji pobrania danych z programu w dowolnej formie (drukowanej badz
elektronicznej).

W przypadku operacji seryjnych badz innych operacji wplywajacych jednoczesnie na wigksza ilos¢ danych
w bazie, zapisywana jest informacja dotyczaca kazdej pozycji (kontrahenta, pracownika, dokumentu, kategorii, itp)
ktora w efekcie tej operacji ulegla zmianie. Tak wigc przyktadowo seryjna zmiana kategorii dla 100 kontrahentow
spowoduje zapis do Historii zmian 100 operacji modyfikacji danych dla kazdego ze 100 kontrahentow.

Dla operacji wykonywanych dla danych/dokumentéw powigzanych z pracownikiem (takich jak: dodatki,
nieobecnosci, wyplaty pracownika), w opisie operacji prezentowany jest kod pracownika wraz z jego imieniem i
nazwiskiem. W opisie pojawia si¢ rowniez informacja o dodaniu oraz usunig¢ciu zapisu historycznego pracownika
wraz z data jego aktualizacji.

Operacje wykonywane automatycznie (jak cho¢by pobieranie notowan kursow walut) rowniez sg zapisywane.

Wejscie Operatora do Konfiguracji, nawet jezeli nie wigzato si¢ z dokonaniem przez niego jakichkolwiek zmian,

pojawia si¢ jako zdarzenie w Historii zmian.

Zapisywane sg rOwniez operacje zwigzane z bazami danych, jak logowanie do bazy, dodanie bazy i jej usunigcie,
konwersja oraz wykonanie kopii bezpieczenstwa. Podobnie logowane jest wykonanie funkcji z menu Narzedzia z

galezi Korekty danych, Serwer bazy danych oraz Kasowanie danych.



W Konfiguracji Programu/ Ogélne/ Parametry dodany zostal parametr Zapisuj histori¢ dzialan Operatorow.
Parametr jest domyslnie zaznaczony. Jest on dostepny wylacznie dla operatora z uprawnieniami administratora.

Wilaczenie oraz wylaczenie parametru jest zapisywane w historii zmian.

Historia zmian dostepna jest z poziomu formularza kazdego dokumentu poprzez kliknigcie na wstazce programu

Historia

Zmian
przycisku Historia zmian. Po nacis$nigciu przycisku otwierane jest nowe okno, na ktorym widoczna
jest lista zmian dotyczaca wylacznie tego dokumentu. Na liscie widoczne sg takie informacje, jak: Data operacji,

Numer dokumentu, Rodzaj operacji, Operator oraz Opis. Domyslnie zdarzenia posortowane sg po dacie operacji.

E4 Historia zmian = m| x
Data operacii 4 | KodfMurmer dokumenty | Rodzaj operacii Cperator Cipis
03.04.2018 16:45:42 Fafazfz01s Dodanie Adrriniskrakar
03.04,2018 16:46:00 Falas/z018 Modywfikacia Adrminiskrakor
03.04,2018 16:46:00 Faj3sfz01s Zabwierdzenie Adrminiskrakor
503.04.2018 16:47:30 Fal3sfz01s Whydrukowanie Adrminiskrator Faktura YAT | Wadr standard
4

Historia zmian dostgpna jest oprocz dokumentow rowniez dla danych stownikowych, takich jak kontrahenci,

pracownicy, konta ksiggowe, pozycje cennikowe, itd.

Dodatkowo w menu Narzedzia dodana zostata grupa Historia z dostgpnym na niej przyciskiem Historia zmian

HE

Historia
Zmian

. Jest ona dostgpna wylacznie dla Administratora systemu. Po naci$nieciu przycisku uruchamiane jest

okno z peing listg historii zmian zawierajace dwie zaktadki:

= Dziatania w obrebie firmy [Nazwa firmy],
= Drziatania w obszarze wspolnym dla wszystkich firm.

4 Historia zmian - O x

1 Dziatania w abrebie Firny [DEMO] 2 Dziatania w obszarze wspdlnym dla wszwstkich Firm

[rata operacii & | Tvp stownikafdokumentu | Kod/Mumer dokumentu | Rodzaj operacii Operator Cpis
~
03.04.2015 16:45:55 Wydanie zewnetrzne WEZSE0/201E Diodanie Adrministrator
03.04.2015 16:45:55 iydanie zewnetrzne WZE0/2015 Zabwierdzenie Adminiskrator
03,04,2015 16:46:00 Fakkura sprzedazy Faj3sfzo1s Modyfikacja Administrator
03.04,2018 16:46:00 Fakkura sprzedazy Fal33iz018 Zatwierdzenie Administrator
03.04.2018 16:46:00 Zdarzenie w preliminarzu,..  FA33(2018 ModyFikacia Adrrinistratar
03.04.2015 16:46:09 Rejestr WaT Faf33iz01a Diodanie Adminiskrator
03.04.2015 16:46:30 Polecenie ksiegowania Faf33fz01a Dodanie Adrministrator
503.04.2018 16:47:30 Fakkura sprzedazy Fa)33/2018 iydrukowanie Administrator Fakkura WAT | Wzdr standard v
o9
< >

%«

Kliknij, aby zwinad filtr zaawansowany
Zakres dat  od: do: 03.04.2018

Filtr: B ¢ Y ¥
\A VAR,

Na obydwu zaktadach lista zawiera takie same kolumny: Data operacji, Typ stownika/dokumentu, Kod/Numer

dokumentu, Rodzaj operacji, Operator oraz Opis.



Mozliwe jest filtrowanie listy zarowno za pomoca filtra prostego w nagtowku kolumny, jak i filtra
zaawansowanego. Wyswietlong liste dziatan mozna wyeksportowaé do pliku lub wydrukowac.

@
W przypadku podswietlenia wpisow dotyczacych danego dokumentu/stownika, kliknigcie Ikony lupy
powoduje otwarcie okna z historig tego wybranego dokumentu.
Kliknigcie przycisku g Archiwizuj powoduje otwarcie okna Archiwizacja historii zmian umozliwiajacego

zapisanie historii zmian w pliku Excel — zaréwno na dysku lokalnym jak i IBARD. Na oknie nalezy okresli¢ zakres
dat dla archiwizowanych danych. Jako data do podpowiadana jest data wczesniejsza o miesiac w stosunku do daty

biezgcej. Zaznaczenie parametru Usun wyeksportowane wpisy powoduje usunigcie z bazy historii zmian ktora

zostanie wyeksportowana do pliku. Przycisk Archiwizuj powoduje wykonanie archiwizacji i zamknigcie

okna. Tworzony jest plik o nazwie Historia zmian_[Firma] badz Historia_zmian_wspdlnych z okreslonym na

oknie archiwizacji zakresem dat. Przycisk Zamknij zamyka okno bez wykonania zadnej operacji.
9 archiwizacja historii zmian X
“pisy historii zmian zostang zapisane we wskazanym folderze w formacie pliku
Excel (xls).
Sciezka do folderw: [ %
& dywsk lokalmy IBARD
Zakres dat: od: |7 T do | 7| 03032018

Usuri wyeksparbowans wpisy

AF"

4. Dane osobowe kontrahenta. Z poziomu formularza kontrahenta umozliwiono eksport jego danych osobowych do

[ =

ik —
pliku XML. W tym celu na formularzu kontrahenta dodany zostat przycisk Eksport danych osobowych do
XML. Jego nacis$nigcie powoduje otwarcie okna, na ktorym nalezy wskaza¢ lokalizacje dla tworzonego pliku:

v XK
Ogdlne

Nazwa pliku: iC:\Dane_osobowe \ADM, xml % !

®) dysk lokalny IBARD x

Plik XML z danymi osobowymi kontrahenta moze zosta¢ zapisany zaréwno na lokalnym dysku komputera, jak i na
IBARD. Plik tworzony jest o nazwie zgodnej z akronimem kontrahenta.

5. Automatyczne aktualizacje programu. Umozliwiono wgrywanie drobnych poprawek do programu z poziomu
samej aplikacji. Wprowadzony mechanizm umozliwia automatyczne pobranie poprawek przez Uzytkownika,
a nastgpnie ich zainstalowanie.
Uwaga
W przypadku Comarch ERP Optima w modelu ustugowym funkcjonalno$¢ automatycznych aktualizacji programu
nie jest dostepna.

W przypadku dostgpnych aktualizacji, po zalogowaniu do programu Operatora nie bgdgcego administratorem
Comarch ERP Optima zostanie pokazany komunikat:Dostepne sq nowe aktualizacje programu. Skontaktuj si¢ z
administratorem aby zainstalowaé.Aktualizacje nie beda w takim przypadku instalowane.Jezeli natomiast do
programu zalogowany zostanie Operator z uprawnieniami administratora, wowczas zostanie pokazane okno O
programie, na ktorym po prawej stronie wyswietlona zostanie lista aktualizacji. Na liscie pokazywane sg zardwno
aktualizacje juz zainstalowane, jak i te oczekujace na instalacj¢. Pod lista dostepny jest przycisk Zainstaluj

aktualizacje, ktory umozliwia zainstalowanie aktualizacji jezeli takie sa dostepne.



bes

bd © programie ...

Mazwa aktualizac 4 | Fainstalowano

Comarch ERP
Optima

wersia 2018.5.1.1333 Opis aktualizaci:
‘Whascicielem kopii programu jest: i EBrak aktualizacii do zainstalowania.
2635725532
Mr Kucza: 1933561229 ]
/

Wezelkie prawa zastrzezone © 1999-2018 Comarch S.4.

Ostrzezenie: Program chroniony prawem aukorskim,

Migautorvzowane kopiowanie lub dystrybucia programu lub jeqo czesci

grozi odpowiedzialnoscia karng | bedzie fcigana z caty surowoscig prawa. Mie znaleziono nowych akkualizacii

Podczas otwierania okna Pomoc/ O programie uruchamiany jest proces sprawdzania dostgpnych aktualizacji.
Sprawdzanie dostgpnych aktualizacji odbywa si¢ raz na cztery godziny. W tym czasie na znajdujagcym si¢ pod
lista aktualizacji przycisku pojawia si¢ opis: Trwa sprawdzanie aktualizacji...

Jezeli zadne aktualizacje do programu nie beda dostepne, wowczas na przycisku wyswietlana jest informacja: Nie
znaleziono nowych aktualizacji 1 jest on wowczas nieaktywny.

Jezeli dostepne sg aktualizacje i wybrany zostanie przycisk Zainstaluj aktualizacje, wowczas zostaje otwarte
okno, na ktéorym nalezy poda¢ dane potrzebne do zalogowania si¢ do serwera SQL z uprawnieniami administratora

— poprzez login SQL badz przez domeng NT.

Dane autoryzacyine serwera SQL - X

Aby wykonad aktualizacis nale?y podad dane autoryzacyine do serwera SOL

Serwer 0L | SERWERIOPTIMA

®) Autoryzacia przez domeng MT

Autoryzacja na serwerze SOL J

Login:

Hasto: x

Po poprawnym zalogowaniu otwierane jest okno z lista zalogowanych do programu Operatorow. U goéry okna

widoczna jest informacja: Przed instalacjq zakoncz prace na wszystkich stanowiskach. Mozesz kontynuowaé, ale

niezapisane zmiany zostanq utracone.

Aktualizacia oprogramowania Comarch ERF Cptima — x

Przed instalacjg zakoncz prace na wszystkich stanowiskach, Mozesz kontynuowad, ale niszapisane zmiany
zostang ukracone.

Akkualnie zalogowani uZytkownicy:

Operakar a | Login Host

Administrator COMOperator SERWER

¢ Zarnknij i zainstaluj ‘ Odéwiez x Anuluj
-4

Na oknie dostepne sg przyciski:

= Zamknij i zainstaluj — powoduje zamknigcie potaczen do baz danych programu Comarch ERP Optima

i rozpoczgcie procesu aktualizacji,



= Odswiez — powoduje ponowne pobranie z serwera informacji o aktualnie pracujacych Operatorach,

= Anuluj — zamyka okno przerywajac proces aktualizacji.
Po wybraniu opcji Zamknij i zainstaluj otwierane jest okno prezentujace postep procesu aktualizacji. Po jego
zakonczeniu program Comarch ERP Optima na tym stanowisku zostaje uruchomiony ponownie i pokazywane jest

okno Rejestracja w programie.

W przypadku instalacji wielostanowiskowej, jezeli na jednym ze stanowisk wykonana zostanie aktualizacja,
wowczas podczas uruchamiania programu na innym stanowisku pojawi si¢ podczas logowania komunikat: Na
innym stanowisku zostala zaktualizowana wersja programu, nalezy wykonac¢ aktualizacje na tym komputerze.

Wymagane sq uprawnienia administratora do tego komputera. Czy wykona¢ aktualizacje?
Wybranie odpowiedzi Tak spowoduje rozpoczecie procesu aktualizacji na tym stanowisku.

Po wybraniu opcji Nie nastepuje powrdt do okna logowania. Praca w Comarch ERP Optima na tym stanowisku nie

bedzie mozliwa bez przeprowadzenia aktualizacji programu.

Zmiany

1.

Numer NIP. Na formularzu kontrahenta oraz na dokumentach umozliwiono wpisanie do 20 znakow w polu NIP.
Dtuzszy numer NIP zostal uwzgledniony na wydrukach, jak rowniez podczas importéw i eksportow (w tym do
plikow JPK).

.Pliki JPK_VAT. Umozliwiono wykazywanie w plikach JPK VAT dokumentow z rejestru sprzedazy VAT

zawierajacych pozycje ze stawka 4% (faktury takséwkarzy). Pozycje wykazywane sag w polach K 17 (wartosé
netto) oraz K 18 (warto$¢ VAT).

. Podpisywanie plikéw JPK. Na oknie Podpisywanie pliku JPK Profilem Zaufanym ePUAP/eGO przycisk Skopiuj

link do schowka powoduje skopiowanie pelnej $ciezki do katalogu (bez nazwy pliku), co wigze si¢ z
konieczno$cig wskazania przez Uzytkownika wybranego pliku JPK do podpisu na stronie ePUAP.

. Pliki JPK. Na liscie plikow JPK w obszarze filtra dodano pole Rok umozliwiajace wyfiltrowanie plikow JPK

dotyczacych wybranego roku.

5. Menu nawigacji. Dodano pozycje z menu JPK do Menu nawigacji.

6. Wydruk danych osobowych kontrahenta. Z poziomu formularza kontrahenta dodany zostat wydruk Karta

kontrahenta/ Dane osobowe prezentujacy dane osobowe kontrahenta przetwarzane na dzien wykonania wydruku.

Przedstawiciel kontrahenta. Podczas kopiowania przedstawiciela na karcie kontrahenta, jezeli kopiowany
przedstawiciel ma wiaczony mailing seryjny, na utworzonej kopii przedstawiciela parametr dotyczacy mailingu
seryjnego jest niezaznaczony. Podobnie podczas kopiowania karty kontrahenta z przypisanym przedstawicielem

majacym wlaczony mailing seryjny — na kopii kontrahenta przedstawiciel ma ten parametr niezaznaczony.

. Formularz przedstawiciela. Na formularzu przedstawiciela dodane zostaly informacje dotyczace operatora, ktory

dodat tego przedstawiciela jak i go zmodyfikowat, wraz z datami jego utworzenia i modyfikacji.

. Formularz operatora. Na formularzu operatora na zakladce [Parametry cd] dodano informacje dotyczace

operatora, ktory zatozyt te karta jak i ja zmodyfikowal, wraz z datami jej utworzenia i modyfikacji

Poprawiono

L.

Zmiana firmy. Umozliwiono zmiang firmy (System/ Zmiana firmy) w przypadku pracy programu w trybie tylko do
odczytu.

. Blokady operatora. Umozliwiono operatorowi z wiaczona blokada tylko do wynagrodzen na dostgp do ponaglen

zaplaty, potwierdzen salda oraz not odsetkowych dotyczacych pracownikow.

. Filtry obowiazkowe. Na rozwijalnej liscie filtrow na listach w programie widoczne byly obowiazkowe filtry

operatoréw. Dziatanie poprawiono.

. Potwierdzenie zamkniecia programu. W przypadku zminimalizowania programu Comarch ERP Optima do

paska Windows i probie jego zamknigcia za pomocg funkcji Zamknij okno, okno programu jest przywracane i

pojawia si¢ pytanie o potwierdzenie checi wyjscia z programu.

. Import z pliku JPK_VAT. Poprawiono import z plikow JPK VAT do rejestréw VAT dokumentow dotyczacych

odwrotnego obcigzenia. Dokumenty z kwotami w polach K 34 i K 35 importowane sa do rejestrow VAT

z rodzajem transakcji: Krajowa — podatnikiem jest nabywca.



6. Migrator. Umozliwiono import z pliku MS Excel oraz programu FPP towarow zawierajacych apostrof w kodzie
badz nazwie.
7. Funkcje dodatkowe. Umozliwiono wywolywanie wydrukéw tekstowych 2z poziomu automatycznie

wykonywanych funkcji dodatkowych.

Kasa/Bank

Poprawiono

1. Wydruk przelewu US. Na wydruku przelewu do urzgdu skarbowego, pomimo wpisania w oknie Ustalenie
wartosci parametrow wydruku dodatkowej kwoty w polu ‘Powigksz kwotg przelewu o’, w polu 06 kwota stownie
drukowana byta kwota z deklaracji. Dziatanie poprawiono.

2. Eksport polecen przelewu. Formaty XML. Przy eksporcie przelewdéw formatami Przelewy krajowe (xml)
(standardowy), Przelewy SEPA (xml) (standardowy), Przelewy SEPA BZWBK (xml) (standardowy), Przelewy
walutowe (xml) (standardowy) i zaznaczonym parametrze Przelewy zbiorczo dla poszczegdlnych podmiotéw, plik
XML z przelewami byl btgdnie generowany (nie bylo mozliwosci zaimportowania go do systemu bankowego).

Dziatanie poprawiono.

Handel z magazynem

Spis tresci

Handel

Nowosci

1. Deklaracja AKC-WW (6). W zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 stycznia 2018 r. w
sprawie wzorow deklaracji podatkowych dla podatku akcyzowego oraz deklaracji w sprawie przedptaty akcyzy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 273) dla deklaracji AKC-WW wprowadzono wersje formularza 6 oraz wydruk zgodny z ta
wersja.

2. Wydruk Tax Free. Dostosowano wydruk dokumentu Tax Free zgodnie z Obwieszczeniem Ministra Finanséw z
dnia 22 lutego 2018 r. (poz. 521).

3. KGO - Rejestr BDO. W zwigzku z ustawg z 24 listopada 2017 r. o zmianie ustawy o odpadach oraz niektorych
innych ustaw od 24 stycznia 2018 r. dziata rejestr i baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami (BDO). Nowy rejestr zastapit dotychczas funkcjonujacy i administrowany przez GIOS. Zgodnie z
obowigzkiem nalozonym ustawg o zuzytym sprzgcie elektrycznym i elektronicznym na Fakturach Sprzedazy
drukowany jest numer rejestrowy przydzielony przedsigbiorcy w BDO

4. Eksport / import cennika w formacie MS Excel — kody CN.

Podczas eksportu cennika do dokumentu MS Excel (menu Ogdlne/ Cennik, ikona — Eksportuj cennik) do
oddzielnego arkusza przenoszone sa wszystkie kody CN zdefiniowane w programie (menu Ogolne/ Inne/ Kody
CN). Kolumny dla kodéw CN przyjmuja nazwy:

= Kod — o$miocyfrowy kod CN (kolumna obowigzkowa),
= QOpis — opis kodu CN,
= Jm — dla kodéw CN zwiazanych z jednostka miary uzupelniajaca nalezy poda¢ nazwge tej jednostki,
= Masa —kolumna przyjmuje warto$¢ 1 jesli dla kodu CN nalezy okresli¢ masg towaru.
Kody CN sa importowane kazdorazowo podczas importu cennika z dokumentu MS Excel (menu Ogdlne/ Cennik,

ikona — Importuj cennik).



Dzigki tej opcji mozna dodac¢ do bazy danych nowe kody CN oraz zaktualizowa¢ informacje dotyczace kodow juz

istniejacych w programie.

Wykonujac eksport cennika w formacie MS Excel do arkusza Cennik przenoszone sg z kartotek towarowych dane
dotyczace deklaracji Intrastat. Podczas importu cennika istnieje mozliwos¢ aktualizacji tych danych. W arkuszu

kolumny przyjmuja nazwy:

= [ntrastat — kod CN — o$miocyfrowy kod CN,

= [ntrastat — kraj pochodzenia — dwuznakowy symbol kraju pochodzenia towaru,

= [ntrastat — masa — masa netto dla jednostki podstawowej towaru podana w kg,

= [ntrastat — JmPomPrzelicznikL — licznik przelicznika jednostki miary uzupelniajacej przypisanej do kodu
CN okreslajacego jej stosunek do podstawowej jednostki miary towaru,

= [ntrastat — JmPomPrzelicznikM — mianownik przelicznika jednostki miary uzupetniajacej przypisanej do
kodu CN okreslajacego jej stosunek do podstawowej jednostki miary towaru.

Aby dane dotyczace Intrastatu zostaly zaktualizowane podczas importu cennika nalezy zaznaczyé parametr

aktualizacja kodéw CN.

Uwaga

W sytuacji, kiedy w arkuszu Cennik dla towaru uzupetniono kod CN, ale nie ma go bazie, do ktorej wykonywany
jest import i nie uzupelniono go w arkuszu Kody CN, kod ten nie zostanie uzupelniony na importowanej/
aktualizowanej kartotece towarowe;j.

. Wydruki EKO:

= Na liScie Faktur Sprzedazy, na gornej wstazce pod ikona Wydruk danych/ Podglgd wydruku dodano
mozliwos¢ seryjnego drukowania zaznaczonych faktur z wykorzystaniem wzoru wydruku Eko — wydruki
seryjne: Wzor standard, Duplikat.

= Dodano wydruki Eke — Faktura Pro Forma: Wzor standard, Duplikat.

= Na wydrukach Eko — Faktura oraz Eko — Korekta w polu Podpis osoby uprawnionej do wystawienia

faktury, drukowane jest imi¢ i nazwisko operatora, ktory zatwierdzit dokument.

. Przesylki kurierskie. Umozliwiono seryjny wydruk listow przewozowych dla zlecen zaznaczonych na liscie.

Opcja jest dostepna w menu Ogolne/ Nadanie przesytki pod przyciskiem — Drukuj list przewozowy.

. Adres e-mail odbiorcy. Na dokumentach handlowych/ magazynowych zwigkszono dlugo$¢ pola Email dla

odbiorcy do 127 znakow.

. Operator zatwierdzajacy, drukujacy dokument. Na dokumentach handlowych/ magazynowych (zakladka

[Ptatnosci] badz [Dodatkowe]) dodano pola z informacja o operatorze, ktory zatwierdzit dokument i dacie jego

zatwierdzenia. Na dokumentach w buforze pola sg puste.

. Operator zatwierdzajacy, drukujacy dokument — Kkolumny. Na listach dokumentéw handlowych/

magazynowych dodano jako kolumny dodatkowe do wyboru: Wydrukowal, Data wydruku, Zatwierdzil, Data
zatwierdzenia. Kolumny zawieraja informacje¢ o operatorze, ktory zatwierdzit i wydrukowat dokument oraz o dacie
tych operacji.

Jesli w konfiguracji nie uzupelniono imienia i nazwiska operatora, w polach z informacja o operatorze

zatwierdzajacym i drukujacym dokument, wy$wietlany jest kod operatora.

Zmiany

1.

Import cennika z arkusza MS Excel, opakowania kaucjonowane. Jesli w arkuszu w kolumnie
OpakowanieKucja wprowadzono inng cyfre zamiast dozwolonych (1 — opakowanie kaucjonowane, 0 — pozostale
przypadki), podczas importu cennika towar traktowany jest jako opakowanie kaucjonowane.

Poprawiono

1.

Zatwierdzenie PZ. Dla okreslonych warto$ci, przy zatwierdzaniu Przyjecia Zewngtrznego na stale, w sytuacji
kiedy cena poczatkowa na karcie towaru wynosita zero, pojawiat si¢ komunikat: Divide by zero error encountered.
Dziatanie programu poprawiono.

.Dokument WZKK. Po zaksiggowaniu Korekty Kosztu Wydania Zewngtrznego, wartos¢ na WZKK jest

wys$wietlana prawidtowo.

. Historia kontrahenta. W historii kontrahenta, na zaktadce [Zbiorczo] w kolumnie Zaleglosé¢ PLN nie sa

ujmowane dokumenty, dla ktorych ustawiono status ptatnosci jako nie podlegajacy rozliczeniu.

. Anulowanie dokumentu. Po anulowaniu dokumentu aktualizacji ulega informacja o operatorze modyfikujacym

dokument.



5. Ewidencja wyrobéw weglowych. Na wydruku Zestawienie dokumentow dostaw (GenRap) poprawiono
drukowanie wartosci opalowej dla wyrobu weglowego dodanego na dokument w jednostce pomocnicze;.
6. Modyfikacja atrybutéw na dokumentach. Modyfikacja atrybutéw na dokumentach handlowych/ magazynowych
skutkuje zmiang daty modyfikacji dokumentu.
7. Wydruk Eko — Faktura. Dla Faktury Sprzedazy przeksztalconej z Paragonu na wydruku Eko — Faktura
drukowany jest numer rachunku bankowego.
8. Wydruki Eko — Korekta. Dla korekty ilosci, wartosci, stawki VAT poprawiono drukowanie stawki VAT
korygowanych pozycji, w sytuacji kiedy na korygowanej Fakturze Sprzedazy towar ma stawke VAT NP.
9. Wydruk Eko — Korekta zbiorcza. Poprawiono drukowanie daty w sekcji Numery i daty wystawienia faktur, ktorych
dotyczy korekta.
10. Wydruk Korekta wartosci/ Wzor standard. Poprawiono drukowanie ilosci korygowanej pozycji przy
wykonywaniu wydruku bezposrednio poprzez opcje Wydruk danych.
11. Wydruki Przyjecie Zewnetrzne/ Wedlug cen 7 cennika, Przesunigecie MM/ Z ceng 7 karty towaru. Przywrocono
generowanie wydrukow.
12. Wydruk korekty VAT, odwrotne obcigzenie. Poprawiono drukowanie stawki VAT pozycji przed korekta, w
sytuacji kiedy na korygowanej Fakturze Sprzedazy pozycja miata stawke NP i na korekcie wskazano status
kontrahenta Podatnikiem jest nabywca.

Wspolpraca z Comarch EDI

1. Lokalizacja, numer i data dostawy. Przy eksporcie faktury sprzedazy pobierane sa dane dotyczace dostawy z

powiazanego wydania zewngetrznego rowniez w przypadku, gdy faktura powstata z faktury pro forma.

Wspolpraca z wszystko.pl

Poprawiono

1. Synchronizacja z wszystko.pl. Poprawiono synchronizacje Comarch ERP Optima z wszystko.pl w przypadku,

gdy na dokumencie skojarzonym z zaméwieniem z wszystko.pl, podano recznie numer listu przewozowego.

Wspolpraca z Comarch Mobile

Zmiany

1. Dokumenty historyczne. Zoptymalizowano funkcjonalno$¢ wysytki dokumentéw historycznych z Comarch ERP

Optima na urzadzenie mobilne.

Place i Kadry

Spis tresci

Place i Kadry

Nowosci



1. Aktualne wskazniki.

Konfiguracja / Program / Place / Wynagrodzenia

Wartosci obowigzujace od 01.03.2018 roku:

= Przecigtne miesigczne wynagrodzenie: 4 516,69 zt

= Minimalne wynagrodzenie uczniéw I roku: 180,67 zt

= Minimalne wynagrodzenie uczniéw Il roku: 225,83 zt

= Minimalne wynagrodzenie uczniéow Il roku: 271,00 zt

= Najnizsza emerytura: 1 029,80 zt
Wartosci obowiazujace od 01.04.2018 roku:

= Wskaznik waloryzacji: 107,0%

Podstawa prawna:

Komunikat Prezesa Gilownego Urzedu Statystycznego z dnia 9 lutego 2018 r w sprawie przecigtnego
wynagrodzenia w czwartym kwartale 2017 r. (M.P. 2018, poz. 181).

Komunikat Prezesa Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych z dnia 20 lutego 2018 r. w sprawie kwoty najnizszej
emerytury i renty, dodatku pielegnacyjnego i dodatku dla sierot zupetnych oraz kwot maksymalnych zmniejszen
emerytur i rent (M.P. 2018, poz. 216).

Obwieszczenie Prezesa Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z dnia 20 lutego 2018 r. w sprawie wskaznika

waloryzacji podstawy wymiaru zasitku chorobowego (M.P. 2018, poz. 229).

2. Rozliczanie czasu pracy Wedlug zestawienia. Dla pracownikow rozliczanych Wedfug zestawienia w przypadku,
kiedy pracownik jest nicobecny w pracy caly miesiac, automatycznie jest dodawane Zestawienie czasu pracy za
rozliczany miesigc z zerowa liczbg przepracowanych godzin i dni w chwili naliczania wyptaty w przypadku, kiedy
Operator przed naliczeniem wyplaty nie dodat pracownikowi zerowego Zestawienia czasu pracy. Dotychczas
Operator musiat doda¢ zerowe Zestawienie czasu pracy przed naliczeniem wyptaty.

3. Wydruk ZUS Z-3b. Dostosowalismy formularz Zaswiadczenie platnika skltadek Z-3b (dotyczace o0sob
prowadzacych dziatalno§¢ pozarolnicza, oséb z nimi wspolpracujacych) nowego wzoru opublikowanego przez
ZUS na stronie www.zus.pl.

4. Deklaracja PIT-4R(7). Umozliwiono wystanie elektronicznie e-Deklaracji PIT-4R w wersji formularza 7
obowigzujacej dla przychodow uzyskanych w 2018 (sktadana w trakcie roku w razie likwidacji firmy).

Zmiany

1. Zasilek wychowawczy — pole Podstawa. W wyptacie zasitku wychowawczego odblokowano pole Podstawa.
Dotychczas pole Podstawa na formularzu elementu wyplaty byto nieaktywne i w sytuacji, gdy byta potrzeba
zmiany wysokosci podstawy przepisywanej z poprzedniego zasitku (np. od kolejnego roku), Operator musiat co
miesigc recznie modyfikowaé kwote w polu Podstawa skladek E/R.

2. Zaswiadczenie platnika skladek ZUS Z-3b. Podczas generowania wydruku Zaswiadczenie platnika sktadek Z-3b
dla wiasciciela spotki, w czesci Dane platnika skiadek, gdy przed wydrukiem podczas ustalania wartosci
parametrow wydruku, parametr Drukowaé dane wlasciciela jako dane platnika zostanie:

= zaznaczony — wykazywane bedzie: NIP, imi¢ i nazwisko, adres wiasciciela,

= niezaznaczony — wykazywane bedzie: NIP, nazwa skrocona firmy, adres firmowy.
Dotyczy sytuacji, gdy z poziomu Konfiguracja/Firma/Dane firmy/PIT-4R,CIT-8,ZUS DRA zaznaczony jest
parametr Platnik jest osoba fizyczna, a w spolce jest wigcej niz jeden wiasciciel i kazdy z nich rozlicza sig
indywidualnie na deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA. Dotychczas w takim przypadku, gdy z formularza danych
kadrowych danego wiasciciela generowany byl druk Zaswiadczenie platnika sktadek Z-3b i przed wydrukiem
zaznaczony byt parametr Drukowa¢ dane wlasciciela jako dane platnika to pobierany byt tylko numer NIP z
formularza danych kadrowych wiasciciela, a pozostate dane identyfikacyjne (nazwa skrécona, REGON, adres)

pobierane bylty z Konfiguracja/Firma/Dane firmy/Pieczqtka firmy.

3. Przeliczanie deklaracji PIT. W przypadku, kiedy pracownik ma zmienione dane z poziomu obliczonej i
zablokowanej deklaracji PIT, po ponownym przeliczeniu deklaracji, deklaracja jest automatycznie blokowana.
Dotychczas, gdy na przeliczonej i zablokowanej deklaracji PIT zostaly zmienione dane pracownika i deklaracja
byta ponownie przeliczona, to deklaracja PIT pozostawata odblokowana. Operator musial ponownie r¢cznie



zaznaczy¢ parametr Zablokuj deklaracje¢ przed zmianami.
Wydruki: Umowa o pracg i Aneks do umowy. Przed wydrukami Umowa o prace oraz Aneks do umowy podczas
ustalania parametrow wydruku, dodano parametr Adres zamieszkania pracownika zamiast adresu

zameldowania. Dotychczas na wydrukach Umowa o prace i Aneks do umowy drukowat si¢ adres zameldowania.

. Formularz atrybutu pracownika. Na formularzu atrybutu pracownika dodano informacj¢ o Operatorze, ktory

dodal/zmodyfikowat formularz i datach tych operacji.

6. Lista pozyczek PKZP. Z listy pozyczek PKZP usuni¢to parametr Pokaz nieaktywne.

7. 1kona Podstawa. Zmieniono potozenie przycisku w elementach wyptaty bedacych rozliczeniami nicobecnosci typu

urlop i zwolnienie ZUS oraz ekwiwalentem za niewykorzystany urlop. Przycisk zostal przeniesiony ze wstazki

programu na formularz elementu wyptaty.

¥ Jan Kowalski: formularz elementu wyplaty - X
Okresod: | - 06.03.2018 ~ | do: 06.03.2018 \&
Wynagrodzenie za czas choroby
Procent: 30,00 - Podstawa: 1812,09 -
Wartosé: 48,32 FLN *
Okres dni: 13 [;W

Poprawiono

1.

Zakazy na wydzialach. Jezeli na formularzu Operatora, byt zaznaczony parametr Dostep do kadr bez danych
placowych ze stawka zaszeregowania widoczng, a na karcie wydziatu, dla ktérego Operator ma nie widzie¢ stawki
zaszeregowania pracownika byly ustawione zakazy: podglad — niezaznaczone, pozostale opcje wszystkie
zaznaczone, to po zalogowaniu si¢ Operatora, na liScie pracownikow stawka zaszeregowania pracownika danego
wydzialu byla niewidoczna (brak uprawnien), ale po wyswietleniu listy zapisow historycznych stawka

zaszeregowania byta widoczna. Poprawiono.

. Lista typéw nieobecno$ci w trybie wyboru. Podczas dodawania nieobecnosci indywidualnie, jak i seryjnie po

wejsciu w pole Typ nieobecnosci na liscie typow nieobecnosci z menu kontekstowego byly dostgpne opcje:
Dodaj/Dodaj seryjnie/Zmien. Po wybraniu opcji Dodaj lub Dodaj seryjnie pojawial si¢ komunikat: Odwolanie do
obiektu nie zostato ustawione na wystgpienie obiektu. Ukryto opcje Dodaj 1 Dodaj seryjnie, a opcja Zmien zostata
dezaktywowana. Zmiana ta dotyczy rowniez listy typow nieobecnosci, wyswietlanej na oknie parametrow

dynamicznych podczas generowania wydrukéw standardowych.

. Formularz danych kadrowych — dodawanie kalendarza. Na formularzu danych kadrowych pracownika podczas

dodawania kalendarza poprzez otwarcie okna Lista kalendarzy na liscie kalendarzy z menu kontekstowego byty
dostepne opcje: Dodaj/Dodaj seryjnie/Zmien. Po wybraniu opcji Dodaj lub Dodaj seryjnie pojawiat si¢ komunikat
btedu: Odwolanie do obiektu nie zostato ustawione na wystgpienie obiektu. Usuni¢to opcj¢ Dodaj i Dodaj seryjnie,

a opcja Zmien zostata dezaktywowana.

. Wydruk Ewidencja czasu pracy dla umow-zlecen. W sytuacji, gdy zleceniobiorca pracowat w danym dniu 24

godziny np. 7:00-7:00, to w czasie pracy wyswietlala si¢ informacja o 24 godzinach pracy, natomiast na wydruku

Ewidencja czasu pracy dla umow-zlecen drukowany byt zerowy czas pracy w danym dniu. Poprawiono.

. Zaswiadczenie platnika skladek ZUS Z-3. W sytuacji, gdy w wyplacie zostala rgcznie skorygowana kwota

elementu wyptaty, ktory w definicji w czegsci ‘Wlicza¢ do podstawy naliczania’ zasitkéw chorobowych miat
ustawiong opcje — ,Wlicza¢ jak zasadnicze’, to do wyliczen podstawy zasitku przyjmowana byla wartosc
skorygowana, ale na wydruku ZUS Z-3 w kolumnie 6 (State wynagrodzenie zasadnicze i inne sktadniki state w
petnej miesigcznej wysokosci okreslonej w umowie o pracg brutto) wykazywana byta kwota nalezna (sktadnik

podstawowy — pomniejszenie za urlop/akord/wynagrodzenie ponizej normy) zamiast skorygowanej. Poprawiono.

.Formularz danych kadrowych — zakladka [2.Nr ident./podatki]. Po odznaczeniu parametru Standardowe

progi podatkowe, zapisaniu formularza danych kadrowych i ponownej edycji progéw podatkowych na formularzu
pracownika:
= 7z menu kontekstowego usuwanie progu (lub DEL) — prog si¢ nie usuwal, a przy zapisie formularza
pracownika pojawiat si¢ komunikat: Dojscie do wiersza odnosi si¢ do usunigtego wiersza lub wiersza
oznaczonego do usunigcia. Poprawiono.
= z menu kontekstowego dodaj (lub INS) pojawiat si¢ komunikat: Nie znaleziono konstruktora dla typu
,CDNSlow.IProgi’. Poprawiono.



7. Wydruk Zaliczka na PIT-4 wg progéw. Na wydruku Zaliczka na PIT-4 wg progow uwzgledniane byly kwoty z

umoéw cywilnoprawnych, ktore podatek miaty liczone metoda ‘procent’, w sytuacji kiedy pracownik mial wyptate

etatowa lub dodatek z podatkiem liczonym wg progow. Na wydruku powinny by¢ uwzgledniane umowy liczone

tylko wg progéw. Poprawiono.
8. Wydruk do GUS:

GUS - Dzial 2. Skladniki wynagrodzen. Na wydruku GUS — Dzial 2 Sktadniki wynagrodzen nie byty
wykazywane wynagrodzenia wyplacone osobie skazanej (kod tytutu ubezpieczen 0800). Poprawiono.
GUS - Dzial 3. Czas pracy. Na wydruku GUS — Drziat 3. Czas pracy nie wliczal si¢ czas pracy osoby
skazanej (kod tytulu ubezpieczen 0800). Poprawiono.

GUS (DG-1) — Dzial 1. Dzialalno$¢é gospodarcza. Na wydruku GUS (DG-1) — Dzial 1. Dziatalnosé
gospodarcza w polu 9 (Wynagrodzenie brutto os6b wykazanych w wierszu 07 (w tys. zt)) nie wliczato si¢
wynagrodzenie osOb skazanych po wyrejestrowaniu z ubezpieczen (kod tytulu ubezpieczen 0800).
Poprawiono.

GUS (DG-1). Na wydruku GUS (DG-01) — Dzial 1.Dziatalnosc gospodarcza w wierszu 07 (przecigtna
liczba zatrudnionych) wliczane beda osoby skazane (kod tytulu ubezpieczen 08000). Dotychczas osoby
skazane nie byty wliczane do przeci¢tnej liczby zatrudnionych.

9. Formularz limitu nieobecno$ci. Na formularzu limitu nieobecnosci pracownika dodano informacj¢ o operatorze,

ktory dodal/zmodyfikowat formularz i datach tych operacji.

10. Operator z ustawiona blokada Dostegp do kadr bez danych ptacowych z opcja stawka zaszeregowania ukryta:

na formularzu danych kadrowych pracownika w oknie z danymi dotyczacymi pracy na czg$¢ etatu w
trakcie urlopu rodzicielskiego, dla Operatora z ustawiong blokada widoczna byta stawka zaszeregowania.
Poprawiono.

na liScie pracownikow w menu wydrukow Operator z ustawiong blokada miat ukryta cala galaz Lista
pracownikow (GenRap), a powinien mie¢ ukryte tylko wydruki: Lista pracownikéw (GenRap) oraz Lista
zapisow historycznych (GenRap). Pozostale wydruki powinny by¢ dostepne dla Operatora. Poprawiono.
na formularzu danych kadrowych pracownika na zaktadce [Etat], dla Operatora z ustawiong blokada,
widoczne byto zaznaczenie parametru Najnizsze wynagrodzenie oznaczajace, ze stawka pracownika jest

roéwna minimalnej ptacy. Poprawiono.

11. Pracownik oddelegowany do pracy za granice. W przypadku, gdy pracownik w danym miesigcu miat wigcej niz

jedna wyptate za okres oddelegowania i w pierwszej z tych wyplat wystepowal niezerowy element Podstawa ZUS

nieopodatk., to w pierwszej naliczonej wyplacie sktadka zdrowotna pobrana byla naliczona poprawnie, ale w

drugiej wyplacie sktadka zdrowotna pobrana w niektorych przypadkach byta zawyzona. Poprawiono.

12. Deklaracja ZUS ZCZA. Na liscie deklaracji ZUS zgloszeniowych ZUS pracownika, po wybraniu w filtrze

deklaracji ZCZA (historycznej) w niektorych przypadkach byt aktywny przycisk ‘plusa’, a jego uzycie

powodowalo wyswietlenie komunikatu: Polgczenie z serwerem SQL zostalo utracone. Konieczne jest ponowne

uruchomienie programu. Jezeli problem bedzie sie powtarzat skontaktuj sie z administratorem sieci. Poprawiono.

Przycisk plus dla ZUS ZCZA mogt by¢ aktywny w nastepujacych przypadkach:

po wybraniu deklaracji ZUS ZCZA i naci$nigciu klawisza F5,

gdy zamknieto okno ‘Lista deklaracji pracownika’ z pozostawiong lista ZCZA, to przy ponownym wejsciu
w okno ‘Lista deklaracji pracownika’ zapamig¢tana byta lista ZCZA, a ikona plusa byta aktywna,

jezeli na liscie deklaracji pracownika wybrano z listy deklaracje zgtoszeniowa ZUS ZCZA (historyczna), a

na liscie deklaracji byta naliczona deklaracja ZCZA.

13. Wyplata liczona na liscie plac typu: Zaliczka netto/Zaliczka brutto/Poiyczka/Inne. Dla pracownika, majacego

niesptacong pozyczke, w przypadku kiedy w System/Konfiguracja/Firma/Ptace/Parametry byt zaznaczony

parametr Splaty pozyczek doliczane po ograniczeniu potracen i pracownik nie mial naliczonej wyplaty etatowej

ze splatg pozyczki za dany miesiac, to w wyplacie naliczaty si¢ nadmiarowo elementy: Splata pozyczki — rata

kapitalowa i Splata pozyczki — odsetki. Poprawiono

Ksiegowos¢

Spis tresci



Ksiegowos¢

Nowosci

1. Rejestry VAT. Zautomatyzowano proces uwzgledniania w pliku JPK_VAT faktur wystawionych do paragonéw

rozliczonych w deklaracji VAT-7. Jezeli paragon zostanie przeniesiony do rejestru VAT, a nastepnie przeksztalcony
do faktury to faktura do rejestru VAT przenoszona jest z zaznaczonym parametrem Rozlicza¢ w deklaracji VAT.
Sprzedaz detaliczna jest w takim przypadku korygowana o kwote wystawionej do paragonu faktury.
W rejestrze VAT sprzedazy tworzony jest w miesigcu wystawienia faktury zapis korekcyjny na wystawione
weczesniej paragony z data deklaracji zgodng z data uwzglednienia tych paragonéw w deklaracji VAT-7.Jezeli z
paragonu do faktury zostanie przeksztatcona tylko czg¢§¢ pozycji lub faktura powstanie na podstawie kilku
paragonéw to zapis korekcyjny wygenerowany zostanie na kwot¢ ujemng réwng sumie faktury.

Na zapisie korekcyjnym w polu Dokument widnieje:

= Kor. Detal [Numer korekty] z RRRR-MM-DD- jezeli paragony sa przenoszone zbiorczo do rejestru VAT,
= Kor. [Numer paragonu] — jezeli faktura dotyczy pojedynczego paragonu,
= Kor. do Detal za m-c [M.RRRR] — jezeli faktura dotyczy kilku paragonéw przeniesionych pojedynczo do
rejestru VAT.
Zapis korekcyjny tworzony jest na kontrahenta INIEOKRESLONY! o nazwie Sprzedaz detaliczna.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji zapisu korekcyjnego.

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiggowos¢/ Parametry jako Rodzaj ksiggowosci wybrano Ewidencje ryczattowq lub
Ksiege podatkowq to na zapisie korekcyjnym w polu Kolumna domysinie podpowiada si¢ Nie ksiegowac. Jezeli w
Konfiguracji Firmy/ Ksiggowos§¢/ Parametry jako Rodzaj ksiegowosci wybrano Ksiggowo$¢ kontowa oraz
zaznaczono parametr Pozwalaj na ksi¢gowanie faktur przeksztalconych z zaksiggowanego paragonu to
uzytkownik ma mozliwo$¢ zaksiggowania zapisu korekcyjnego. Jezeli parametr jest odznaczony to podczas proby
ksiegowania zapisu korekcyjnego pojawia si¢ komunikat: Nie mozna rozpoczgé ksiggowania dokumentu. Faktura
powstata z przeksztatcenia paragonu. Nalezy zaksiggowac paragon/zestawienie sprzedazy detalicznej lub zmienic¢

ustawienie w Konfiguracji -> Firma -> Ksiggowos¢ -> Parametry.

Na zapisie korekcyjnym na zakladce [Dokumenty] pokazywane jest powiazanie z faktura sprzedazy z rejestru
VAT.

Podczas proby usunigcia z rejestru VAT faktury do ktorej wygenerowano zapis korekcyjny pojawia si¢ komunikat:
Z dokumentem istnieje powiqzany dokument wewnetrzny [Numer dokumentu]. Usun dokument powigzany a

nastepnie powtorz operacje.

Uwaga
Do pliku JPK_VAT przenoszony jest paragon, faktura przeksztalcona z paragonu oraz zapis korekcyjny, kazdy z
wiasnym numerem dokumentu.

W zwiazku z powyzszymi zmianami, zmodyfikowano dziatanie eksportu faktur poprzez Pracg rozproszona. Jezeli
eksport odbywa si¢ z modulu Handel i faktura pochodzi z wyeksportowanego wczesniej paragonu, to bedzie
przeniesiona do bazy ksiggowej z platnoscia nie podlegajaca rozliczeniu oraz utworzy si¢ zapis korygujacy. Przy
eksporcie z Rejestrow VAT przeniesie si¢ faktura sprzedazy z platnoscig nie podlegajaca rozliczeniu oraz zapis
korygujacy.

2. Ksiegowos¢. Dla deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-9M, VAT-27, PIT-28, PIT-36, PIT-36L, PIT-37, CIT-8 oraz dla
ich korekt umozliwiono wydruk deklaracji wraz z formularzem UPO. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wydrukow:
Deklaracja [Nazwa deklaracji]/ [Nazwa deklaracji] z zalgcznikami.

3. Biuro Rachunkowe. Deklaracje. Udostgpniono mozliwos$¢ naliczenia deklaracji rocznej PIT-4R (7) na formularzu
obowiazujacym dla przychodow z roku 2018 wraz z wydrukami, podgladem, zatwierdzaniem oraz eksportem do
Comarch ERP Pulpit Menadzera.

4. Biuro Rachunkowe. Wydruk deklaracji PIT-11 (23). Nowy wzoér wydruku, obowiazuje dla przychodéw
osigganych od 1.01.2018 roku i jest dostepny z poziomu formularzy deklaracji przeliczonej za rok 2018; dla
deklaracji policzonych za 2017 rok drukowany jest formularz wg wzoru dotychczas obowiazujacego.

5. Biuro Rachunkowe. Wydruki. Umozliwiono drukowanie deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-9M, VAT-27, PIT-28,
PIT-36, PIT-36L, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-11 oraz CIT-8 tacznie z wszystkimi zatacznikami oraz UPO jesli zostato

weczesniej pobrane.

Zmiany



4.

10.

11.

. Rejestry VAT. Podczas przenoszenia z modutu Handel do rejestru VAT faktur sprzedazy, paragonéw oraz faktur

zakupu domyslnie podpowiada si¢ ostatnio wybrany w danej firmie rejestr.

. Rejestry VAT. W module Handel, z poziomu listy faktur sprzedazy, paragonow oraz faktur zakupu zmieniono:

= w menu kontekstowym nazwe operacji Ksiggowanie do rejestru VAT na Przeniesienie do rejestru VAT,
= w logu z przebiegu procesu stowo ksiggowanie zastapiono stowem przeniesienie.
VAT
Dla przycisku
= po najechaniu kursorem na przycisk zmieniono opis z Ksieguj do rejestru VAT na Przenies do rejestru
VAT,
= nazwe okna, ktore pojawia si¢ po nacisnigciu przycisku zmieniono z Ksiggowanie [Nazwa dokumentu] do

rejestru VAT na Przenoszenie [Nazwa dokumentu] do rejestru VAT.

.Rejestry VAT. Podczas seryjnej weryfikacji statusu VAT dokumentéw, na ktorych wybrano podmiot inny niz

kontrahent pojawia si¢ komunikat: Blgd weryfikacji statusu VAT — Dokument nr [Numer dokumentu]. Podmiot nie
jest kontrahentem.
Rejestry VAT oraz ewidencja dodatkowa. Zwigkszono ilo$¢ znakoéw mozliwych do wpisania w polu NIP do 20.

W zwigzku ze zmianami zmodyfikowano wydruki dostgpne z poziomu rejestrow VAT oraz ewidencji dodatkowe;.

. Ksiegowos¢. Kwoty indywidualne. Na wydruku Skladki ZUS dla wiasciciela/ Wzor standard zmieniono nazwe

kolumny z: Odliczone narastajqco z deklaracji na: Odliczone narastajgco z zaliczek. Do kolumny pobierane sa
kwoty z zaliczek na PIT-36/PIT-36L.

. Ksiegowos$¢ kontowa. Zestawienia ksiegowe. Wzorcowe zestawienia generowane podczas konfigurowania nowej

bazy firmowej zawieraja pelne nazwy pozycji zestawienia.

. Ksiegowo$¢é kontowa. Z listy zapisow ksiggowych dodano nowa grupe wydrukéw Dokumenty zaznaczone, do

ktorej z sekcji Dzienniki przeniesiono wydruki dotyczace PK.

. Ksiegowo$¢ kontowa. Z listy zapisow ksiggowych oraz z poziomu otwartego formularza zapisu ksiggowego

dodano wydruki: Polecenie ksiegowania (wzor 2) oraz Polecenie ksiggowania wg daty wystawienia (wzor 2).

Wydruki nie zawierajg informacji o dzienniku czastkowym.

. Ksiegowos$¢ kontowa. Predekretacja. Na dokumentach wprowadzonych do modutu Handel zmiana na zaktadce

[Predekretacja] nie powoduje zmiany daty modyfikacji oraz operatora modyfikujacego na dokumencie.
Ewidencja ryczaltowa. Na wydruki: Ewidencja petna oraz Ewidencja narastajgco nie sg przenoszone zapisy
dodane do ewidencji produktéw rolnych.

Import z pliku VAT _R.txt. Podczas proby importu ewidencji dodatkowej przychoddéw/kosztow pojawia sig¢
komunikat: Blgd przenoszenia dokumentu VAT: Dokument nie jest fakturg.

.Srodki trwale. Na wydrukach: Zestawienia historyczne/ Srodki trwale wg grup na dzieii oraz Zestawienia

historyczne/ ST wg grup na dzien — zestawienie do bilansu umozliwiono sortowanie danych wedtug kolumny Lp.

Poprawiono

1

. Ksiegowos$¢. Pod ikona Kwot dodatkowych dostgpnych w rejestrze VAT, ewidencji dodatkowej, na zapisach

kasowych/bankowych i delegacjach poprawiono sortowanie po kolumnie Lp.

. Ksiegowos$¢. Deklaracja PIT-36(25). Umozliwiono wpisanie w poz. 193 Podatek pltacony za granicg kwoty

nizszej od kwoty wykazanej w poz. 28 RAZEM z zatacznika PIT/ZG (o ile kwota w poz. 28 jest wigksza od zera).

. Ksiegowos$é. Deklaracja PIT-37(24). Poprawiono mechanizm zaokraglania kwoty w poz. 115 Podatek.
. Ksiegowos$¢ kontowa. W specyficznych sytuacjach nie bylo mozliwosci stornowania oraz kopiowania dekretu,

ktéry powstat w wyniku zaksiggowania dokumentu na konto stownikowe o typie Towary. Dziatanie poprawiono.

. Ksiegowo$¢ kontowa. Automatyczne rozliczenia i rozrachunki. W specyficznych sytuacjach podczas

ksiggowania rozliczonych raportow kasowych/bankowych nie tworzyt si¢ dekret roznicy kursowej. Dziatanie
poprawiono.

. Ksiegowo$¢ kontowa. Automatyczne rozliczenia i rozrachunki. W specyficznych sytuacjach podczas

dokonywania seryjnych rozrachunkow z poziomu Ksiggowos¢é/ Rozrachunki/ Rozrachunki  pojawial sig¢
komunikat: Wystgpil blgd podczas rozliczania dokumentow kasowych/bankowych. Aktualna sesja zostala
zakonczona. Dalej wprowadzane dane nie zostanq zapisane. Zanim wykonasz operacje ponownie, zamknij

wszystkie okna. Dziatanie poprawiono.

. Ksiegowos$¢ kontowa. Obroty i salda. Przywrocono poprawny eksport biezacego widoku do pliku MS Excel dla

kont o zerowych obrotach, do ktorych nie dodano zadnego konta analitycznego.

. Ksiega Podatkowa. Na wydruk Dowdd wewnetrzny — przychody/ Wzor standard generowany dla dokumentu

kosztowego przenoszona byta kwota Slownie. Dziatanie poprawiono.



9. Rejestry VAT. Po usunigciu Predekretacji i przejsciu na zaktadke [Ogolne] bez zapisywania dokumentu, zmiana
kwoty, formy platnosci lub terminu ptatnosci powoduje aktualizacje informacji o platnosci na zaktadce
[Kontrahent].

10. Srodki trwale. Umozliwiono konwersje KST o numerze 748 do numeru KST 747.

11. Internetowa wymiana danych. Poprawiono zapis konfiguracji ustugi IWD. W specyficznych sytuacjach zapis
konczyt si¢ komunikatem Nie mozna zrestartowac ustugi Comarch ERP Serwis Operacji Automatycznych.
Uzytkownik nie nalezy do grupy Administratorzy lub jest wigczona Kontrola Konta Uzytkownika (UAC). Zmiany

zostang uwzglednione po restarcie.

CRM, Obieg dokumentow i Serwis

Spis tresci

CRM

Zmiany

1. Formularz ankiety — nazwa kontrahenta. Na formularzu ankiety dodano pole z nazwa kontrahenta. Jesli ankieta
wygenerowana jest na kontrahenta, to w polu obok kodu widnieje rdwniez nazwa firmy. W przypadku ankiety,

ktora dotyczy pracownika obok akronimu pracownika pojawia si¢ jego imi¢ i nazwisko.

Obieg dokumentow

Poprawiono

1. Wydruki. Zoptymalizowano generowanie wydruku z poziomu Dokumentu.

Serwis

Zmiany

1. Czesci dla Zlecenia Serwisowego. Na oknie Czesci dla zlecenia serwisowego nie sa wyswietlane te magazyny, dla

ktérych operator ma ustawiony zakaz.

Instalacja i reinstalacja systemu

Instalacja systemu

Uwaga



Comarch ERP Optima w wersji 2018.5.1 nie jest wspierana na systemie operacyjnym Windows XP, Windows Vista oraz
Windows Server 2003.

Uwaga
Comarch ERP Optima w wersji 2018.5.1 wymaga wykupionej gwarancji na dzien 23.04.2018. W przypadku
konczacego si¢ wezesniej terminu gwarancji, praca na tej wersji programu nie bedzie mozliwa.

Uwaga

Comarch ERP Optima od wersji 2014.5.1 dla baz konfiguracyjnych utworzonych w tej wersji wymaga zainstalowania
aplikacji Comarch ERP Menadzer Kluczy w wersji 2014.5.1 lub wyzszej. Nie jest to konieczne dla baz konfiguracyjnych
skonwertowanych z wersji wczesniejszych niz 2014.5.1.

Szczegodtowe informacje na temat instalacji znajduja si¢ w /nstrukcji instalacji.
Zmiany wymagan sprzetowych i systemowych

= Procesor firmy Intel lub AMD min. 2 GHz

= 2 GB pamigci RAM

» Dysk: 5 GB wolnej przestrzeni

= System operacyjny Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Server 2008 Service Pack 2, Windows Server
2008 R2, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2, Windows Server 2016

= Microsoft .NET Framework w wersji minimum 4.5

» Drukarka pracujaca w systemie Microsoft Windows

W instalacjach wiclostanowiskowych zalecamy wykorzystanie dedykowanego serwera bazy danych. W sprawie

konfiguracji sprzetowej dla takich instalacji prosimy o kontakt z Autoryzowanym Partnerem Comarch.

Reinstalacja programu

Reinstalacja z poprzedniej wersji

W celu wykonania reinstalacji programu, nalezy z poziomu kreatora umieszczonego na ptycie Comarch ERP Optima
uruchomi¢ opcje instalacji (Zainstaluj/ Zainstaluj Comarch ERP Optima). Reinstalacje programu Comarch ERP Optima
mozna uruchomié¢ réwniez z jednoplikowych instalatorow: ComarchERPOptimasql.exe (zawiera program + silnik SQL),
ComarchERPOptima.exe. Jednoplikowe instalatory dostepne sa do pobrania po zalogowaniu na stronach indywidualnych
dla Klientéw www.comarch.pl/erp/dla-klientow. Reinstalacja spowoduje wykonanie konwersji baz danych. Do reinstalacji

zaleca si¢ uzycie pliku ComarchERPOptima.exe, gdyz ma on mniejszy rozmiar i krocej trwa jego pobieranie.

Od wersji Comarch ERP Optima 2018.0.1 wymagana jest na komputerze obecnos¢ pakietu Microsoft .Net Framework 4.5.
W przypadku jego braku zostanie on doinstalowany przez instalator Comarch ERP Optima.

Reinstalacja przebiega w podobny sposob, jak instalacja programu i jest doktadnie opisana w /nstrukcji instalacyi.

Reinstalacja musi by¢ wykonana na wszystkich komputerach, gdzie dziata program Comarch ERP Optima w wersji
wczesniejszej niz 2018.5.1. Reinstalacja programu spowoduje uaktualnienie wers;ji.

Uwaga
Reinstalacja powinna by¢ przeprowadzana na programie objetym gwarancja. Jesli termin gwarancji minal, reinstalacja
spowoduje jego zablokowanie.

Reinstalacja do najnowszej wersji 2018.5.1 jest mozliwa zardwno z wcze$niejszych wersji 2014 oraz 2013.7.
W przypadku koniecznosci skonwertowania bazy z wczesniejszej wersji programu nalezy zrobi¢ to dwuetapowo, czyli

najpierw zainstalowaé wersj¢ 2013.7, a dopiero nastepnie wersje 2018.5.1.

Uwaga

Ze wzgledu na wprowadzenie w programie obstugi znakéw diakrytycznych pochodzacych z innych jezykow niz polski,
wielko$¢ bazy danych po konwersji moze ulec zwigkszeniu dla konwersji z wersji 2010 1 wczesniejszych. W darmowej
wersji Microsoft SQL Server Express moze si¢ to wigza¢ z koniecznoscia aktualizacji serwera SQL do wyzszej wersji (MS
SQL Server 2008 Express ograniczenie do 4GB, a w przypadku MS SQL 2008R2 Express /2012 Express/2014 Express do
10 GB) lub do jego pelnej wersji, ktora nie posiada ograniczen na wielko§¢ bazy danych. Dodatkowo w trakcie procesu
konwersji zwigksza si¢ zapotrzebowanie na ilo§¢ wolnego miejsca na dysku twardym.

Wspolpraca z Microsoft SQL Server

Od wersji 2014.5.1 system Comarch ERP Optima nie wspoélpracuje z silnikiem bazy danych w wersji 2005, a od wersji
2012 system Comarch ERP Optima nie wspolpracuje z silnikiem bazy danych w wersji 2000. Przed instalacja Comarch
ERP Optima zalecamy wykonanie kopii bezpieczenstwa dla bazy konfiguracyjnej oraz wszystkich baz firmowych. W



przypadku posiadania baz z MS SQL 2005 Iub 2000, aby moéc pracowa¢ na Comarch ERP Optima 2018.5.1 nalezy
zainstalowaé nowsza wersje¢ silnika bazy danych i przenie$¢ na niego bazy danych. Mozna do tego wykorzysta¢ narzedzie
Migrator baz danych, ktére znajduje si¢ na Indywidualnych Stronach Klientow w obszarze aktualnych wersji
(http://www.erp.comarch.pl/klienci/default.aspx?site=2248). W przypadku proby potfaczenia si¢ uzytkownika z silnikiem
bazy danych MS SQL w wersji 2000 pojawi si¢ komunikat: Wybrany serwer SQL jest w wersji 2000, ta wersja nie jest

obstugiwana. Skonfiguruj potgczenie z serwerem SQL w nowszej wersji.

Uwaga
Wersja Comarch ERP Optima 2014.5.1 i nowsze nie wspoltpracuja z silnikiem bazy danych Microsoft SQL Server 2005
oraz 2000.

Uwaga

Microsoft SQL Server 2012 nie obstuguje baz pochodzacych z wersji Microsoft SQL Server 2000. W przypadku
koniecznosci przeniesienia takich baz do wersji MS SQL 2012, nalezy to zrobi¢ dwuetapowo, tzn. w pierwszym kroku
odtworzy¢ bazy pochodzace z SQL 2000 na MS SQL w wersji 2005, 2008 lub 2008 R2, wykonaé kopi¢ bezpieczenstwa
i dopiero te posrednie kopie odtwarza¢ na MS SQL 2012.

Uwaga

Jezeli w wersji programu 2016.0.1 do ewidencji ryczattowej wprowadzono zapis w stawce 2% i dowolnej innej stawce,
podczas konwersji bazy danych pojawia si¢ komunikat: Na zapisach ewidencji przychodow wystepujg na jednym
dokumencie rozne stawki ryczattowe, w tym stawka 2%. Przed konwersjg nalezy podzieli¢ te zapisy tak aby stawka 2% byla
w osobnym dokumencie.

Szczegodtowe informacje dotyczace wspotpracy z Microsoft SQL Server znajduja sie w Instrukcji instalacji.

Wspolpraca z innymi aplikacjami

Comarch ERP Optima 2018.5.1 wspolpracuje z nastgpujacymi aplikacjami:

Aplikacja Wersja Uwagi
Wszystko.pl Aktualna wersja: Wszystko.pl
Comarch e-Sklep 2018.2.1 lub wyzsza Zalecana 2018.3.1
Comarch ERP Optima Pulpit 6.12
Menadzera o
Comarch ERP e-Pracownik 2018.5.1
Comarch ERP Mobile Kierownik
. 2018.1.1
Sprzedazy
Comarch ERP Mobile Sprzedaz 2018.1.1
Comarch ERP Mobile BI Najnowsza wersja dost.qpna w Google Play https://p.lay. google.com/store/épps(details?
(aktualnie 3.0) id=com.comarch.mobile.bi
Comarch ERP XL 2017.1.2 lub wyzsza
Comarch ERP Altum 2018.0.1
Comarch IBARD Najnowsza

Uwaga
Aplikacja Comarch ERP Mobile Sprzedaz nie jest wspierana na Windows Mobile.



